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Central de Relatdrios

Relatdrio de Permissdes por Nivel de Acesso — Médulo GED

1. Objetivo do Relatério

Visualaar Relatoria
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O relatério Permissdes por Nivel de Acesso tem como objetivo apresentar, de forma detalhada,
todas as permissoes atribuidas a cada perfil de acesso do modulo GED (Gestao Eletronica de
Documentos) no sistema de Gestdo de RPPS.

Este relatorio ¢ fundamental para:
e Controle de seguranca da informagao
e Auditorias internas e externas
e Governanca ¢ conformidade normativa

e Verificacdo de responsabilidades por perfil de usuario

2. Geragao do Relatorio

Este relatorio ¢ gerado a partir da Central de Relatérios, apos a selecdo da opcdo Permissdes por
Nivel de Acesso.
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Campos Obrigatorios
/\ Atencio:

Todos os campos identificados com * (asterisco vermelho) sdo de preenchimento obrigatorio.
Caso algum campo obrigatorio ndo seja informado, o sistema ndo permitira a geragdo do relatorio.

Apbs o correto preenchimento:
1. Clique no botao Gerar
2. O sistema processara as informagdoes

3. O relatorio sera exibido em tela

3. Visualiza¢ao do Relatdrio

Apobs a geragdo, o relatorio € exibido em uma janela de Visualizar Relatorio, no formato PDF,
conforme a imagem apresentada.

No cabegalho do relatorio constam:
e Nome do Instituto de Previdéncia (RPPS)
o Identificagdo do relatorio

e Logomarca institucional

4. Estrutura do Relatorio

O relatdrio apresenta as permissoes organizadas por nivel de acesso, demonstrando claramente o
que cada perfil pode ou ndo executar dentro do médulo GED.

Os niveis de acesso normalmente apresentados sao:

@ Consulta

Permissoes voltadas apenas a visualizagdo de informagdes, como:
e Visualizar documentos
e Consultar tipos de documentos

o Consultar tabela de temporalidade
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e Visualizar digitaliza¢des
e Visualizar retiradas e entregas de documentos

Este perfil ndo possui permissao para cadastro, edicao ou exclusao de dados.

€ Operador
Permissodes operacionais do sistema, como:

o Cadastrar, editar e excluir indexadores

Cadastrar e editar digitalizagdes

Inserir e editar documentos nas digitalizagdes

Cadastrar e editar pessoas (fisicas e juridicas)

Registrar retiradas e entregas de documentos

Este perfil ¢ utilizado para usuarios que atuam diretamente na operacao do GED.

@ Administrador
Perfil com permissdes ampliadas, incluindo:
e (Cadastrar, editar e excluir usuarios
e Definir e alterar permissdes do sistema
e QGerar relatorios do GED (contabilizacao, usuarios, permissoes)
e (Cadastrar e editar departamentos
e Alterar parametros do sistema
e Excluir documentos e digitaliza¢des
o Gerenciar titulos, assuntos e autores
o Configurar certifica¢ao digital e fragmentacao de documentos
/\ Tmportante:

Este perfil deve ser concedido apenas a usudrios devidamente autorizados, devido ao alto nivel de
acesso e impacto nas informagdes do RPPS.
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5. Recursos da Tela de Visualizagao

Na barra superior da tela de visualizagdo do relatério, o usudrio dispde das seguintes
funcionalidades:

o Q Zoom: ampliar ou reduzir a visualizacdo do relatorio
. Download: salvar o relatério em formato PDF
- o s . , . . -
. Imprimir: enviar o relatdrio para impressao
. Atualizar: recarregar a visualizagao

o X Fechar: encerrar a visualizacdo do relatorio

6. Consideracgoes Importantes

e O relatorio reflete exatamente as permissées configuradas no sistema no momento da
geracao.

e Qualquer alteracdo nos niveis de acesso impactara diretamente os resultados do relatorio.
e Recomenda-se a geragdo periodica deste relatorio para fins de controle interno e auditoria.

e O documento pode ser utilizado como evidéncia em processos de fiscalizagdo e prestacao
de contas do RPPS.

7. Boas Praticas

e Revisar periodicamente as permissdes dos niveis de acesso
e Conceder perfil de Administrador apenas quando estritamente necessario

e Manter registros atualizados para garantir seguran¢a e conformidade legal
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