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MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

@ MANUAL ELETRONICO

Moddulo: Gestao de Investimentos

Funcionalidade: Importacao Mensal

USUARIO: IGOR MAISPREVI BENEFICIO
M M
a 3
Importagao Mensal
z Orgao Tipo de Importacio Importado:
& Data d
o
06/2023 09/01/2026 Sim [ ] PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONOPOLIS [ ] [ ] [ ] = §
$ 06/2023 09/01/2026 Sim [ ] PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDONGOPOLIS [ ] [ ] [ ] =
P ) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE _
% kel LA o L] SDERONDONGPOLIS - @ [ =
) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE —
0] 12/2025 09/01/2026 sim [ ] S DERONDONGPOLIS [ ] [ ] [ ] =
. ) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE —
E 12/2025 09/01/2026 Sim [ ] 'S DERONDONGPOLIS [ ] [ ] [ ] =
) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE _
3% 12/2025 24/12/2025 sim [ ] ETiEF GHIORIPORIS - [ ] [ ] =
) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE _
= N TR <10 L) S DERONDONGPOLIS - [ J [ ] =
) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE _
8 11/2025 28/11/2025 Sim [ ] S DERNIORIPEITS [ ] [ ] [ ] =
) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE —
A 1072025 28/10/2025 Sim [ ] < DERONDONGPOLIS [ ] [ ] [ ] =
) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE —
09/2025 01/10/2025 Sim [ ] ST GHDOROPOATS [ ] [ ] [ ] =
. INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE _
09/2025 27/09/2025 Nao [ ] S DE RONDONGPOLIS [ ] [ ] [ ] =
) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE _
08/2025 30/08/2025 Sim [ ] S DEROHIOROPIS [ ] [ ] [ ] =
) INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORE _
07/2025 30/07/2025 Sim [ ) S DERONIORIPGITS [ ] [ ] [ ] =

@ 00000000

Este recurso permite realizar a importacio mensal de arquivos de dados financeiros no sistema,
garantindo a atualizagdo das informagdes necessdrias para o correto acompanhamento dos

investimentos do RPPS.
A funcionalidade estd dividida em duas partes:
1. Tela de Consulta e Gerenciamento das Importacoes

2. Tela de Cadastro / Nova Importaciao

n TELA —- IMPORTACAO MENSAL (Consulta e Gerenciamento)
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Importag&o Mensal

Competéncia: * Tipo de Importacéo: *
02/2026 —

Orgdo: *

Tipo de Folha
Normal
Arquivo: *

Escolha um arquive Selecionar

@ Objetivo

Permitir a visualizagdo, pesquisa e acompanhamento das importagdes realizadas para cada
competéncia e 6rgao do RPPS.

& Filtros de Pesquisa

Na parte superior da tela estdo disponiveis os seguintes filtros:

Orgao
Permite selecionar o 6rgdo responsavel pelos dados importados.

e Tipo de Importacio
Define o tipo de arquivo/importagdo que deseja consultar.

o Importado
Permite filtrar por:

o Todos
o Sim
o Nao

o Botao “Pesquisar”

Executa a busca conforme os filtros selecionados.
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e Botao “Importar”

Abre a tela para realizar uma nova importacdo mensal.

Ll Grade de Resultados

ApOs realizar a pesquisa, o sistema exibira uma tabela com as seguintes colunas:
Coluna Descricao

Competéncia Mgés e ano de referéncia da importacao

Data de Importaciao Data em que o arquivo foi importado

Importado? Indica se a importagao foi concluida com sucesso
Tipo Tipo de importagao realizada

Orgio Orgdo vinculado ao RPPS

Importados Quantidade de registros importados com sucesso
Rejeitados Quantidade de registros que apresentaram erro
Existentes Registros ja cadastrados anteriormente no sistema
Acgoes Permite visualizar detalhes da importagao

# Interpretacao dos Status
o Importados: registros processados corretamente.
o Rejeitados: registros que apresentaram inconsisténcias.
o Existentes: registros ja presentes na base de dados.

o Importado = Nao: indica que o processo foi iniciado, mas nao finalizado.

Paginacio

Na parte inferior da tela, o sistema disponibiliza paginacdo para navegacao entre os registros.
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E TELA — NOVA IMPORTACAO MENSAL

Esta tela ¢ aberta ao clicar no botdao “Importar”.
@ Objetivo

Permitir o envio do arquivo mensal contendo os dados de investimentos do RPPS.

[Ef Campos da Tela

/\ Campos com (*) sdo obrigatérios.

Campo Obrigatério Descriciio

Competéncia (*) Mgés e ano de referéncia da importacao (ex: 02/2026).

Tipo de Importacio . .
P P ) Define o layout ou natureza do arquivo a ser importado.

()
Orgio (¥) Orgdo vinculado ao RPPS ao qual os dados pertencem.
Tipo de Folha X Define o tipo de processamento (ex: Normal).

Indica se o sistema deve efetivar a importacao
Importar? X o

imediatamente.
Arquivo (¥) Selecao do arquivo que serd enviado ao sistema.

7 Campo Arquivo (*)

e Clique em “Selecionar”

o Escolha o arquivo conforme o layout exigido pelo sistema

e Verifique se o arquivo corresponde a competéncia informada
/\ Recomenda-se validar previamente:

e Se o arquivo esta no formato correto
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e Se corresponde ao 6rgdo selecionado

e Se refere-se a competéncia correta

[[) Botoes de A¢ao

e Salvar
Realiza a importagdo do arquivo conforme os dados preenchidos.

e Voltar
Cancela a operacdo e retorna a tela anterior.

c X)
Fecha a janela sem salvar.

& Fluxo Recomendado para Importacao

1. Acesse Gestao de Investimentos > Importaciao Mensal
2. Clique em Importar
3. Preencha os campos obrigatérios (*)
4. Selecione o arquivo correto
5. Clique em Salvar
6. Ap0s processar, consulte o resultado na grade principal
7. Verifique:
o Registros importados
o Registros rejeitados

o Registros existentes

A\ Possiveis Inconsisténcias

Os registros podem ser rejeitados por:

o Divergéncia na competéncia
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e Layout incorreto
e Dados obrigatorios ausentes
e Incompatibilidade com o 6rgao selecionado
e Registro ja existente
Em caso de rejeicao, recomenda-se:
1. Verificar o relatdrio de inconsisténcias.
2. Corrigir o arquivo.

3. Realizar nova importagao.

jat Boas Praticas para RPPS

Para garantir integridade e conformidade:
e Realizar a importagdo mensalmente.
e Conferir os dados antes do envio.
o Validar se os valores importados conferem com os extratos oficiais.
e Manter historico organizado das importagdes.

o Evitar reprocessamento desnecessario da mesma competéncia.

Resultado Esperado

Apo6s a importacdo bem-sucedida:
e Os dados financeiros passam a compor os relatorios do mddulo.
e As informagdes ficam disponiveis para consolidagao contébil.

e O RPPS mantém controle atualizado da carteira de investimentos.
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