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A tela Cadastro de Processos Juridicos tem como finalidade registrar, acompanhar e gerenciar
todos os processos judiciais e administrativos que envolvem o RPPS, permitindo controle
processual, financeiro e juridico, bem como o acompanhamento de riscos € movimentacdes.

2. Acesso a Funcionalidade

Para acessar esta tela, siga o caminho no menu lateral:

Processos — Processos Juridicos — Cadastro

3. Abas da Tela

A funcionalidade est4 organizada em abas para facilitar a navegagao:

\ o Cadastro: Registro das informagdes principais do processo. y
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e Documentos: Inclusdo e gerenciamento de documentos vinculados ao processo.
o Partes: Cadastro das partes envolvidas no processo.
e Movimentagdes: Acompanhamento do andamento processual.

Este manual refere-se a aba Cadastro.

4. Campos do Cadastro de Processos Juridicos
/\ Campos sinalizados com asterisco vermelho (*) sio de preenchimento obrigatorio.

4.1 Identificagcao do Processo

e N°Processo *
Informe o nimero completo do processo judicial ou administrativo, conforme cadastro no
tribunal ou 6rgdo competente.

e Titulo *
Descrigdo resumida que identifique facilmente o processo.
Exemplo: A¢do Previdencidria — Aposentadoria Especial.

e Tipo de Processo *
Selecione o tipo do processo:

o Judicial
o Administrativo (quando disponivel)

e Assunto *
Informe o assunto principal do processo, relacionado a matéria previdenciaria ou
administrativa do RPPS.

4.2 Envolvidos no Processo

e Cliente
Selecione o cliente vinculado ao processo (geralmente o RPPS ou segurado).

e Qualificacao *
Indique a qualificacdo do RPPS no processo.
Exemplo: Advogado Adicional, Autor, Réu, Assistente, etc.
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o Contrario
Informe o nome da parte contraria no processo (servidor, pensionista, fornecedor, ente
publico, entre outros).

e Area Direito
Selecione a area do direito relacionada ao processo.
Exemplos: Direito Previdenciario, Administrativo, Constitucional.

e Advogado
Informe o nome do advogado responséavel pelo acompanhamento do processo.

4.3 Informagoes Administrativas

e Detalhes da Pasta
Campo livre para observagoes internas sobre a organizagao fisica ou digital do processo.

e N°Pasta
Numero de controle interno utilizado pela instituigdo para arquivamento.

4.4 Controle de Push e Integracoes

e Andamento do Push
Indica se o processo utiliza acompanhamento automatico (push):

o Sim
o Nao

o Status do Push
Exibe o status do monitoramento automatico do processo.
Exemplo: Validando.

4.5 Informacgoes Judiciais

e Tribunal
Informe o tribunal onde o processo tramita.
Exemplo: TJMT, TRF, STF.

« UF

Unidade Federativa do tribunal ou comarca.
. J
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e Comarca
Comarca onde o processo estd em tramitacao.

o Instincia
Selecione a instancia do processo:

o 1% Instancia
o 2*Instancia
o Superior (quando aplicavel)

e Vara
Informe a vara judicial responsével pelo processo.

e Juiz
Nome do magistrado responsavel pelo processo.

4.6 Informagoes Contratuais e de Risco

e Contrato
Campo para vincular o processo a um contrato administrativo ou juridico, quando
aplicavel.

e Risco
Classificacdo do risco do processo para o RPPS.
Exemplo: Remoto (Até 30%), Possivel, Provavel.

4.7 Valores do Processo

e Valor da Causa
Informe o valor atribuido a causa judicial.

e Valor Possivel
Valor estimado de possivel condenagdo ou ganho.

e Valor Provisionado
Valor provisionado contabilmente para fins de controle financeiro e atuarial do RPPS.

4.8 Datas Importantes
\ J
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e Data da Distribuicao
Data em que o processo foi distribuido no tribunal.

e Data de Encerramento
Data de finalizacdo do processo (quando aplicavel).

¢ Data do Cadastro
Data em que o processo foi registrado no sistema.

4.9 Outros Dados

e Outro Numero
Campo para informar nimero alternativo de controle (ex.: nimero administrativo,
protocolo interno).

5. Agoes Disponiveis

e Salvar
Grava todas as informagGes do processo no sistema.
A O sistema ndo permitira salvar caso os campos obrigatdrios (*) ndo estejam
preenchidos.

e Voltar
Retorna a tela anterior sem salvar as alteragdes.

6. Boas Praticas para o RPPS

e Sempre preencher corretamente os valores e riscos, pois essas informagdes impactam
diretamente relatorios gerenciais e controles atuariais.

e Manter os dados do processo atualizados para garantir a confiabilidade das informacdes.

o Utilizar os campos de observacao para registrar informagdes relevantes ao acompanhamento
juridico.
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