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Manual Eletrônico 

Módulo: CENSO / Prova de Vida 

Tela: Pendências do CENSO 

 

1. Objetivo da Tela 

 

A tela Pendências do CENSO tem como finalidade emitir relatórios com a relação de 

beneficiários que possuem pendências no Censo Previdenciário / Prova de Vida, permitindo ao 

RPPS acompanhar, controlar e adotar providências administrativas necessárias para a regularização 

cadastral. 

Essa funcionalidade é essencial para garantir: 

• Atualização cadastral dos beneficiários; 

• Conformidade com exigências legais e atuariais; 

• Apoio à tomada de decisão e ações de convocação. 

 

2. Acesso à Tela 

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho no menu lateral: 
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CENSO / Prova de Vida → Gerador de Relatórios → Pendências 

 

3. Componentes da Tela 

3.1 Central de Relatórios 

Na parte superior da tela, encontra-se a Central de Relatórios, que agrupa diferentes tipos de 

relatórios relacionados ao Censo e aos atendimentos: 

• Acompanhamento 

• Convocados 

• Pendências (relatório atualmente selecionado) 

• Conclusões (Sintético) 

• Conclusões (Analítico) 

• Atendimentos (Sintético) 

• Atendimentos (Analítico) 

Cada opção direciona para um tipo específico de relatório, conforme a necessidade do gestor. 

 

4. Filtros do Relatório – Pendências do CENSO 

Nesta seção, o usuário define os critérios para geração do relatório. 

4.1 Campo CENSO* 

      Campo obrigatório 

• Permite selecionar o Censo/Prova de Vida previamente cadastrado no sistema. 

• O usuário deve escolher a edição ou período do Censo que deseja analisar. 

     Atenção: 

O sistema não permitirá a geração do relatório caso este campo não seja preenchido. 
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4.2 Campo Tipo de Relatório* 

      Campo obrigatório 

• Define o formato de saída do relatório. 

• Opção disponível: 

o PDF 

     Atenção: 

A seleção do tipo de relatório é obrigatória para que o documento seja gerado corretamente. 

 

5. Botões de Ação 

    Limpar 

• Remove todos os filtros selecionados. 

• Retorna os campos ao estado inicial. 

• Recomendado quando o usuário deseja realizar uma nova consulta. 

 

    Gerar 

• Gera o relatório de Pendências do Censo conforme os filtros informados. 

• Após clicar, o sistema processa as informações e disponibiliza o relatório no formato 

selecionado. 

     O botão Gerar só estará funcional quando todos os campos obrigatórios (*) estiverem 

devidamente preenchidos. 

 

6. Botão de Navegação 

     Voltar 

• Retorna à tela anterior do sistema. 

• Não salva filtros ou configurações aplicadas. 
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7. Considerações Importantes 

• Campos identificados com asterisco vermelho (*) são de preenchimento obrigatório. 

• O relatório de pendências é uma ferramenta estratégica para o RPPS, auxiliando no controle 

de beneficiários que: 

o Não realizaram a Prova de Vida; 

o Possuem inconsistências cadastrais; 

o Estão com informações incompletas ou desatualizadas. 

• Recomenda-se a geração periódica deste relatório para garantir a regularidade cadastral e a 

segurança previdenciária. 

 


