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Manual Eletronico
Maodulo: CENSO / Prova de Vida

Tela: Pendéncias do CENSO

1. Objetivo da Tela
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A tela Pendéncias do CENSO tem como finalidade emitir relatérios com a relacio de
beneficiarios que possuem pendéncias no Censo Previdenciario / Prova de Vida, permitindo ao
RPPS acompanhar, controlar e adotar providéncias administrativas necessarias para a regularizagao
cadastral.

Essa funcionalidade ¢ essencial para garantir:
o Atualizagdo cadastral dos beneficiarios;
o Conformidade com exigéncias legais e atuariais;

e Apoio a tomada de decisdo e agdes de convocagao.

2. Acesso a Tela

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho no menu lateral:
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CENSO / Prova de Vida — Gerador de Relatorios — Pendéncias

3. Componentes da Tela

3.1 Central de Relatdrios

Na parte superior da tela, encontra-se a Central de Relatoérios, que agrupa diferentes tipos de
relatorios relacionados ao Censo e aos atendimentos:

e Acompanhamento

e Convocados

e Pendéncias (relatorio atualmente selecionado)
e Conclusodes (Sintético)

e Conclusoes (Analitico)

e Atendimentos (Sintético)

e Atendimentos (Analitico)

Cada opcdo direciona para um tipo especifico de relatorio, conforme a necessidade do gestor.

4. Filtros do Relatdrio — Pendéncias do CENSO
Nesta sec¢do, o usudrio define os critérios para geracdo do relatorio.

4.1 Campo CENSO*

s Campo obrigatério
e Permite selecionar o Censo/Prova de Vida previamente cadastrado no sistema.
e O usudrio deve escolher a edi¢do ou periodo do Censo que deseja analisar.

/\ Atencio:

O sistema ndo permitird a geracao do relatdrio caso este campo nao seja preenchido.
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4.2 Campo Tipo de Relatério*

s Campo obrigatério
e Define o formato de saida do relatorio.
e Opcao disponivel:
o PDF
/\ Atencio:

A selegao do tipo de relatdrio é obrigatoria para que o documento seja gerado corretamente.

5. Botoes de Acao

. Limpar
e Remove todos os filtros selecionados.
e Retorna os campos ao estado inicial.

e Recomendado quando o usuério deseja realizar uma nova consulta.

' Gerar

e Gera o relatorio de Pendéncias do Censo conforme os filtros informados.

e Apos clicar, o sistema processa as informacdes e disponibiliza o relatério no formato
selecionado.

/\ O botio Gerar so estara funcional quando todos os campos obrigatérios (*) estiverem
devidamente preenchidos.

6. Botao de Navegacao

Voltar
e Retorna a tela anterior do sistema.

e Nao salva filtros ou configuragdes aplicadas.
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7. Consideragoes Importantes

Campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

O relatorio de pendéncias ¢ uma ferramenta estratégica para o RPPS, auxiliando no controle
de beneficiarios que:

o Nao realizaram a Prova de Vida;

o Possuem inconsisténcias cadastrais;

o Estdo com informacgdes incompletas ou desatualizadas.

Recomenda-se a geragdo periodica deste relatorio para garantir a regularidade cadastral e a
seguranga previdenciaria.
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