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Madulo Juridico — Agendamentos

1. Objetivo da Tela
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A tela de Agendamentos tem como finalidade gerenciar compromissos, prazos, audiéncias,
atendimentos e demais eventos juridicos relacionados aos processos do RPPS.

Por meio desta funcionalidade, o usuério pode:
e Visualizar todos os agendamentos cadastrados
o Criar novos agendamentos
» Editar agendamentos existentes
e Excluir agendamentos, quando necessario

Esse controle contribui para a organiza¢do da agenda juridica, evitando perda de prazos e
garantindo maior eficiéncia na gestao previdenciaria.

2. Como acessar a tela

No menu lateral do sistema, acesse:
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Ao acessar, o sistema exibira a lista de todos os agendamentos ja cadastrados.

3. Estrutura da Tela de Agendamentos

A tela é composta por uma tabela de listagem, contendo as seguintes colunas:

3.1 Data

o Exibe a data do agendamento.

e Pode ser ordenada clicando sobre o titulo da coluna.

3.2 Horario

e Informa o horario previsto para o compromisso ou evento juridico.

3.3 Alvo

e Indica o destinatario ou referéncia do agendamento, como:

o Processo
o Pessoa
o Setor

o Outro vinculo definido no cadastro

Essa informagao ajuda a identificar rapidamente a quem ou a que o agendamento esta relacionado.

3.4 Titulo

e Apresenta um resumo do agendamento, facilitando a visualizagao rapida do
COMpromisso.

o Exemplo:

L o Audiéncia de Conciliagao y
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o Prazo para manifestagao

o Atendimento juridico

3.5 A¢oes
Na coluna A¢des, o usuario pode executar as seguintes operagoes:
/ Editar (icone de lapis)

e Permite alterar as informagdes do agendamento selecionado.
Excluir (icone de lixeira)

e Remove o agendamento do sistema.

e Recomenda-se atengao antes da exclusdo, pois a agao pode ser irreversivel.

4. Criar Novo Agendamento

Para cadastrar um novo agendamento:
1. Clique no botdo Criar Agendamento, localizado no canto superior direito da tela.
2. O sistema abrird uma nova janela ou formulario de cadastro.
3. Preencha os campos solicitados.

/\ Atencio:

Todos os campos identificados com asterisco vermelho (*) s3o obrigatorios.
O sistema ndo permitira salvar o agendamento caso algum desses campos nao seja preenchido.

4. Apos preencher corretamente, clique em Salvar.

5. Paginac¢ao da Lista

Na parte inferior da tela, estao disponiveis os controles de paginacao, permitindo:
o Navegar entre as paginas de agendamentos

e Visualizar grandes volumes de registros de forma organizada
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Isso facilita a consulta, mesmo quando ha muitos compromissos cadastrados.

6. Boas Praticas de Utilizacao

o Utilize titulos claros e objetivos para facilitar a identificagdo do agendamento.
e Sempre confira a data e o horario antes de salvar.
o Evite excluir agendamentos ja realizados sem necessidade, para manter o historico.

o Utilize os agendamentos como apoio no controle de prazos € compromissos juridicos do
RPPS.

7. Importancia para a Gestao do RPPS

O uso correto da funcionalidade de Agendamentos contribui diretamente para:
e Cumprimento de prazos legais
e Organizagdo das rotinas juridicas
e Reducgdo de riscos administrativos e previdenciarios

e Maior transparéncia e controle dos processos
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