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Manual Eletronico
Modulo: Beneficios

Funcionalidade: Cadastro de Convocagao para Prova de Vida

1. Objetivo da Tela
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Esta tela tem como finalidade cadastrar uma nova Convocacio para Prova de Vida, definindo o
ano de referéncia, o publico-alvo dos beneficiarios ¢ o periodo em que a Prova de Vida devera
ser realizada, para posterior divulgacao no Aplicativo Movel do RPPS.

2. Acesso a Tela

O acesso ao formulario de cadastro ocorre a partir do caminho:

Aplicativo Movel — Convocacio para Prova de Vida — Cadastrar

3. Campos do Formulario

Os campos sinalizados com asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatério.

O sistema ndo permitird salvar o cadastro caso algum desses campos nao seja informado.
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3.1. Ano (¥*)

Campo destinado a selecdo do ano de referéncia da Prova de Vida.
o Exibido em formato de lista suspensa.

e Deve ser selecionado o ano em que a Prova de Vida sera exigida dos beneficidrios.

& Exemplo: 2026

3.2. Tipo de Filtro (*)

Campo utilizado para definir quais beneficiarios serao convocados para a Prova de Vida.
o Exibido em formato de lista suspensa.

e As opcdes disponiveis variam conforme as regras de negdcio do RPPS, podendo considerar
critérios como:

o Tipo de beneficio

o Situagdo do beneficio

o Grupo especifico de beneficidrios
@ Atenciio:

A escolha correta do Tipo de Filtro € essencial para garantir que apenas os beneficiarios adequados
sejam convocados.

3.3. Inicio da Convocagao (*)

Campo destinado a definicdo da data inicial do periodo em que o beneficiario podera realizar a
Prova de Vida.

e Deve ser preenchido no formato dd/mm/aaaa.

e Pode ser selecionado manualmente ou por meio do icone de calendario.

3.4. Fim da Convocagado (*)

\Campo destinado a defini¢do da data final do periodo de realiza¢do da Prova de Vida. y
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e Deve ser preenchido no formato dd/mm/aaaa.
e Nao ¢ permitido informar data anterior ao Inicio da Convocagao.
#® Boa pritica:

Defina um periodo suficiente para que todos os beneficidrios consigam cumprir a exigéncia dentro
do prazo.

4. Botoes da Tela

4.1. Salvar

Apbs o preenchimento correto de todos os campos obrigatdrios, o botdo Salvar deve ser acionado
para concluir o cadastro da convocacao.

e O sistema validara as informagdes informadas.

e Em caso de sucesso, a convocagao ficard disponivel na listagem e serd enviada ao Aplicativo
Movel.

4.2. Voltar
O botdo Voltar permite retornar a tela anterior sem salvar as informacdes preenchidas.
/\ Atencio:

Ao utilizar esta op¢ao, todos os dados informados no formulario serdo descartados.

5. Regras Importantes do Cadastro

e Todos os campos obrigatorios devem ser preenchidos.
e O periodo da convocagdo deve estar coerente (data inicial menor ou igual a data final).
e Apenas usudrios com permissao adequada poderado realizar o cadastro.

o Uma vez cadastrada, a convocagao sera exibida aos beneficiarios no Aplicativo Movel.
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6. Recomendagoes de Uso

e Revise atentamente os dados antes de salvar.
o Evite sobreposi¢do de periodos para o mesmo publico-alvo.

o Utilize filtros bem definidos para evitar convocacdes indevidas.
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