MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual Eletronico
Maodulo: CENSO / Prova de Vida

Tela: Configuragoes — Criar Novo Grupo

1. Objetivo da Tela
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A tela Criar Novo Grupo tem como finalidade cadastrar grupos de usuarios ¢ definir as
permissodes de acesso as funcionalidades do médulo CENSO / Prova de Vida, garantindo controle,

seguranga e organizac¢ao no uso do sistema do RPPS.

Os grupos permitem que usudrios com fungdes semelhantes possuam o mesmo conjunto de acessos,

facilitando a gestdo administrativa.

2. Acesso a Tela

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho:

Configuracoes — Grupos — Criar Novo Grupo
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3. Campos e Funcionalidades

3.1 Campo “Nome” *
e Descricao: Campo destinado a identificacdo do grupo de usuarios.
e Preenchimento: Informe um nome claro e objetivo que represente a funcao do grupo.

o Obrigatoriedade:
/\ Campo obrigatério (identificado com * vermelho).

e Exemplos de preenchimento:
o Administrador Censo
o Operador Prova de Vida

o Supervisor RPPS

s O sistema ndo permitira salvar o grupo caso este campo nio seja preenchido.

3.2 Secao “Permissoes”

Esta secdo permite definir quais funcionalidades do sistema estardo disponiveis para os usuarios

pertencentes ao grupo.
A tela ¢ dividida em duas éreas:
a) Lista de Permissdes Disponiveis
o Exibe todas as permissoes que podem ser atribuidas ao grupo.
e (Cada permissao descreve claramente a acdo permitida, como:
o Incluir, alterar, excluir ou visualizar agendamentos
o Incluir, alterar, excluir ou visualizar beneficios

o Acessos especificos do modulo CENSO / Prova de Vida

Na coluna Adicionar, utilize o icone v para conceder a permissdo ao grupo.

b) Lista de Permissoes Selecionadas
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o Exibe as permissdes ja atribuidas ao grupo.

e Na coluna Remover, utilize o icone correspondente para retirar a permissdo, caso
necessario.

& As permissdes adicionadas definem exatamente o que os usuarios do grupo poderdo executar
no sistema.

4. Botoes de Acao

4.1 Botao “Salvar”

e Funcio: Grava o cadastro do novo grupo com as permissdes selecionadas.

e Atencao:
Antes de salvar, verifique se:

o O campo Nome foi preenchido

o As permissdes estdo corretas conforme a fungio do grupo

4.2 Botao “Voltar”

e Funcio: Retorna a tela anterior (Configuracdes: Grupos).

e Observacao: Caso existam alteracdes nao salvas, elas serdo descartadas.

5. Regras Importantes

e Campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.

e As permissoes definidas impactam diretamente na seguranga € no funcionamento do

modulo.

e Recomenda-se conceder apenas as permissoes necessarias para cada grupo, seguindo boas

praticas de governanga e controle interno do RPPS.
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6. Boas Praticas na Criacao de Grupos

e Crie grupos com base nas atribui¢des funcionais dos servidores.
o Evite conceder permissdes administrativas a usudrios operacionais.
e Revise periodicamente os grupos e suas permissoes.

o Utilize nomenclaturas padronizadas para facilitar a administracao do sistema.

7. Observagoes Finais

A correta configuragdo dos grupos de usudrios ¢ fundamental para garantir:
e Seguranca da informacao
o Rastreabilidade das agoes

e Conformidade com normas e auditorias aplicaveis a Gestao de RPPS
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