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Manual Eletrônico – Módulo GED 

Tela: Configurações – Parâmetros do Sistema 

Aba: Imagem 

 

1. Objetivo da Aba “Imagem” 

 

Esta aba é utilizada para configurar a imagem visual da assinatura digital que poderá ser exibida 

nos documentos eletrônicos do RPPS, como despachos, portarias, processos de aposentadoria, 

pensão e demais atos administrativos gerados no sistema. 

Essas configurações determinam: 

• Se a imagem da assinatura será exibida; 

• Em qual página do documento ela aparecerá; 

• O posicionamento e o tamanho da imagem no arquivo. 

 

2. Parâmetros de Exibição da Imagem 

Imagem Visível? 
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• Não: 

A assinatura digital será aplicada de forma invisível, garantindo validade jurídica sem 

exibir imagem no documento. 

• Sim: 

A imagem da assinatura será exibida visualmente no documento. 

      Recomendação: 

Para documentos oficiais do RPPS, recomenda-se Sim, quando há necessidade de visualização da 

assinatura no documento final. 

 

Página da Imagem 

• Define em qual página do documento a imagem da assinatura será exibida. 

• Exemplo: 

o Primeira Página 

o Última Página (quando disponível no sistema) 

      Uso comum: 

A primeira página é a mais utilizada em atos administrativos e previdenciários. 

 

3. Arquivo da Imagem de Assinatura 

Imagem Assinatura 

• Permite selecionar o arquivo de imagem que representará visualmente a assinatura digital. 

• Geralmente é um arquivo nos formatos: 

o PNG 

o JPG 

      Observação importante: 

Este campo deve ser preenchido apenas se a opção Imagem Visível = Sim estiver selecionada. 

 

4. Configurações de Posicionamento da Imagem 

Esses campos controlam exatamente onde a imagem da assinatura aparecerá no documento. 
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Posição X 

• Define a posição horizontal da imagem na página. 

• Quanto maior o valor, mais à direita a imagem será posicionada. 

 

Posição Y 

• Define a posição vertical da imagem na página. 

• Quanto maior o valor, mais abaixo a imagem será exibida. 

 

Largura da Imagem 

• Define a largura da imagem da assinatura. 

 

Altura da Imagem 

• Define a altura da imagem da assinatura. 

      Dica prática: 

O ajuste correto desses campos evita que a assinatura: 

• Fique fora da página; 

• Sobreponha textos importantes do documento. 

 

5. Integração com Assinatura Digital 

• As configurações desta aba funcionam em conjunto com as definições do Certificado 

Digital. 

• Caso a assinatura digital não esteja ativada, a imagem configurada não será aplicada aos 

documentos. 
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6. Campos Obrigatórios 

    Atenção: 

 

Nesta aba, não há campos marcados com * vermelho, portanto nenhum campo é obrigatório. 

O preenchimento depende da necessidade de exibir ou não a imagem da assinatura nos documentos 

do RPPS. 

 

7. Ações Disponíveis 

Salvar 

• Grava todas as configurações realizadas na aba Imagem. 

• As alterações passam a valer para os documentos gerados após o salvamento. 

 

Voltar 

• Retorna à tela anterior sem salvar as alterações realizadas. 

 

8. Considerações Finais 

• A aba Imagem é essencial para RPPS que exigem documentos com assinatura visualizada, 

facilitando conferência por servidores, beneficiários e órgãos de controle. 

• A correta configuração garante padronização, organização e profissionalismo nos 

documentos emitidos pelo sistema. 

• Recomenda-se que esses ajustes sejam feitos por um usuário administrador ou responsável 

pela área documental. 

 

 


