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Manual Eletrénico — Médulo GED
Tela: Configuragoes — Parametros do Sistema

Aba: Imagem

1. Objetivo da Aba “Imagem”
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Configuragdes: Parametros do Sistema
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Esta aba ¢ utilizada para configurar a imagem visual da assinatura digital que podera ser exibida
nos documentos eletronicos do RPPS, como despachos, portarias, processos de aposentadoria,
pensdo e demais atos administrativos gerados no sistema.

Essas configuragdes determinam:
e Se aimagem da assinatura serd exibida;
e Em qual pagina do documento ela aparecers;

e O posicionamento e o tamanho da imagem no arquivo.

2. Parametros de Exibicao da Imagem

Imagem Visivel?
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* Nao:
A assinatura digital sera aplicada de forma invisivel, garantindo validade juridica sem
exibir imagem no documento.

e Sim:
A imagem da assinatura serd exibida visualmente no documento.

x Recomendacio:
Para documentos oficiais do RPPS, recomenda-se Sim, quando hé necessidade de visualizacao da
assinatura no documento final.

Pagina da Imagem
e Define em qual pagina do documento a imagem da assinatura sera exibida.
o Exemplo:
o Primeira Pagina
o Ultima P4gina (quando disponivel no sistema)

’ Uso comum:
A primeira pagina ¢ a mais utilizada em atos administrativos e previdenciarios.

3. Arquivo da Imagem de Assinatura
Imagem Assinatura
o Permite selecionar o arquivo de imagem que representard visualmente a assinatura digital.
e Geralmente ¢ um arquivo nos formatos:
o PNG

o JPG

x Observaciao importante:
Este campo deve ser preenchido apenas se a opcao Imagem Visivel = Sim estiver selecionada.

4. Configuragdes de Posicionamento da Imagem

\__Esses campos controlam exatamente onde a imagem da assinatura aparecera no documento. y
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Posicao X
e Define a posi¢ao horizontal da imagem na pégina.

e Quanto maior o valor, mais a direita a imagem sera posicionada.

Posicao Y
e Define a posicao vertical da imagem na pagina.

e Quanto maior o valor, mais abaixo a imagem sera exibida.

Largura da Imagem

e Define a largura da imagem da assinatura.

Altura da Imagem

e Define a altura da imagem da assinatura.

s Dica pratica:
O ajuste correto desses campos evita que a assinatura:

o Fique fora da pagina;

e Sobreponha textos importantes do documento.

5. Integra¢ao com Assinatura Digital

e As configuragdes desta aba funcionam em conjunto com as defini¢coes do Certificado
Digital.

e (Caso a assinatura digital ndo esteja ativada, a imagem configurada nfo sera aplicada aos
documentos.
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6. Campos Obrigatorios

. Atencio:

Nesta aba, nio ha campos marcados com * vermelho, portanto nenhum campo é obrigatorio.
O preenchimento depende da necessidade de exibir ou ndo a imagem da assinatura nos documentos
do RPPS.

7. Agoes Disponiveis
Salvar
o Grava todas as configuracdes realizadas na aba Imagem.

e As alteragdes passam a valer para os documentos gerados apés o salvamento.

Voltar

e Retorna a tela anterior sem salvar as alteracOes realizadas.

8. Consideracgoes Finais

e A abalmagem ¢ essencial para RPPS que exigem documentos com assinatura visualizada,
facilitando conferéncia por servidores, beneficiarios e 6rgdos de controle.

e A correta configuragdo garante padronizacdo, organizacido ¢ profissionalismo nos
documentos emitidos pelo sistema.

e Recomenda-se que esses ajustes sejam feitos por um usuario administrador ou responsavel
pela area documental.
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