MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual Eletronico do Sistema
Maédulo: CENSO / PROVA DE VIDA

Tela: Censo Previdenciario — Atualizar Dados

1. Objetivo da Tela
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A tela Censo Previdencidrio: Atualizar Dados tem como objetivo permitir a consulta,
acompanhamento e atualizacdo cadastral dos segurados do RPPS no processo de Censo
Previdenciario e Prova de Vida.

Por meio desta funcionalidade, o usudrio pode:
e Localizar segurados utilizando filtros especificos;
e Verificar a situagdo previdencidria e a situacao no censo;

e Acessar agdes para atualizagdo ou validagao dos dados cadastrais.

2. Perfis de Acesso

Esta funcionalidade ¢ destinada a usuérios com perfil autorizado, como:

\ e Administradores do sistema; )
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o Atendentes do Censo;

o Servidores responsaveis pela gestdo cadastral e previdenciaria do RPPS.

3. Filtros de Pesquisa

Os filtros localizados no topo da tela permitem refinar a busca dos segurados. O preenchimento
correto agiliza a localizacdo dos registros.

3.1 Unidade de Atendimento

Permite selecionar a unidade responsavel pelo atendimento do segurado.
e Opcao padrao: Todos

o Utilizacdo: Recomendada quando se deseja listar atendimentos de uma unidade especifica.

3.2 Situacao no Censo

Permite filtrar os segurados conforme o status no processo do censo.
Exemplos de situacdes:

o Pendente

e Em andamento

e Concluido

e Opgao padrao: Todos

3.3 Situagao Previdencidria

Permite filtrar os segurados conforme sua condicao previdenciaria no RPPS.
Exemplos:

e Ativo

e Aposentado

¢ Pensionista
. J
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e Opcao padrao: Todos

3.4 Primeiro Atendente

Permite identificar o atendente responsavel pelo primeiro atendimento do segurado no censo.

e Opg¢ao padrao: Todos

3.5 Pessoa

Campo destinado a pesquisa direta do segurado, podendo ser utilizado para busca por:
e Nome;
o CPF;
e Outro identificador cadastral, conforme configura¢ao do sistema.

/\ Campos marcados com * (asterisco vermelho) sio de preenchimento obrigatorio, quando
presentes nesta ou em outras telas do sistema.

3.6 Botao Consultar

Apos definir os filtros desejados, clique no botao Consultar para executar a pesquisa € exibir os
resultados na grade abaixo.

4. Grade de Resultados

Apds a consulta, os segurados encontrados serdo exibidos em formato de tabela, contendo as
seguintes colunas:

4.1 Primeiro Atendente

Exibe o nome do usudrio responsavel pelo primeiro atendimento do segurado no processo do censo.

4.2 Nome
. J
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Nome completo do segurado vinculado ao RPPS.

4.3 CPF

Numero do CPF do segurado.

4.4 PASEP / PIS / NIT

Numero de identifica¢do previdenciaria do segurado.

4.5 Situacgao Previdenciaria

Indica a condicao do segurado no RPPS (ativo, aposentado, pensionista, entre outros).

4.6 Situacao no Censo

Apresenta o status atual do segurado no processo do Censo Previdenciario / Prova de Vida.

4.7 Representante Legal

Informa se o segurado possui representante legal cadastrado (quando aplicavel).

4.8 Acoes

Coluna destinada as agdes disponiveis para o registro, tais como:
o Atualizar dados cadastrais;
e Visualizar informagoes detalhadas;
e Validar ou complementar dados do censo;
e Registrar Prova de Vida.

As agdes disponiveis podem variar conforme o perfil do usuario e a situagao do segurado.
\ J
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5. Boas Praticas de Utilizacao
o Utilize os filtros para evitar consultas muito amplas e melhorar o desempenho da pesquisa;
e Sempre confira a Situacdo Previdenciaria antes de realizar qualquer atualizagao;
e Garanta que os dados obrigatorios (indicados com * vermelho) estejam devidamente
preenchidos nas telas de edi¢ao;
e Realize a atualizagdo cadastral apenas com documentacao vélida apresentada pelo segurado
ou seu representante legal.
6. Consideragoes Importantes
e A atualizacdo correta dos dados no Censo Previdencidrio ¢ essencial para:
o Manutencao do cadastro atualizado do RPPS;
o Cumprimento das exigéncias legais ¢ normativas;
o Garantia da regularidade dos beneficios previdenciarios.
\ J
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