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Maddulo LGPD — Central de Relatorios

1. Objetivo da Tela
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A Central de Relatorios do modulo LGPD tem como finalidade permitir a visualizacio,
organizacio e geracao de relatorios relacionados a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD)
no ambito do RPPS.

Por meio desta tela, o usudrio pode acessar informacdes consolidadas sobre Direitos dos Titulares,
Titulares cadastrados, Requerimentos realizados e Respostas emitidas, garantindo
transparéncia, controle e conformidade legal.

2. Acesso a Central de Relatorios

Para acessar esta funcionalidade, o usuario deve:
1. Estar autenticado no sistema com perfil autorizado.

2. No menu lateral esquerdo, clicar na op¢ao “Gerador de Relatdrios” ou acessar diretamente
a opcao Central de Relatorios, conforme a configuragdo do sistema.
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3. Estrutura da Tela

3.1 Menu Lateral

No lado esquerdo da tela, encontra-se o menu de navega¢do, que permite acesso rapido as
principais funcionalidades do médulo LGPD:

Inicio: Retorna a pagina inicial do sistema.

e Seletor: Permite alternar entre modulos ou contextos do sistema.

e Direitos: Gestao dos direitos do titular previstos na LGPD.

o Requerimentos: Consulta e acompanhamento das solicitagdes feitas pelos titulares.
o Respostas: Registro e controle das respostas fornecidas aos titulares.

e Violacdes: Gestao de incidentes e violagdes de dados pessoais.

e Gerador de Relatorios: Acesso as funcionalidades de emissdo de relatorios.

e Gestao de LOGs: Auditoria ¢ rastreabilidade das agdes realizadas no sistema.

e Sair: Encerra a sessao do usuario com seguranca.

@ O botdo “Encolher Menu” permite ocultar o menu lateral, ampliando a 4rea 1til da tela.

4. Area Central — Central de Relatdrios

Na parte central da tela, o sistema apresenta a Central de Relatorios, organizada por abas
funcionais:

4.1 Abas de Relatdrios Disponiveis

« Direitos
Exibe relatorios relacionados aos direitos dos titulares de dados, como:

o Direito de acesso
o Direito de correcdo
o Direito de exclusdo

o Direito de portabilidade, entre outros previstos na LGPD.
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o Titulares
Permite gerar relatdrios contendo informagdes cadastrais e estatisticas dos titulares de dados
pessoais registrados no sistema.

e Requerimentos
Apresenta relatorios sobre os requerimentos realizados pelos titulares, possibilitando:

o Acompanhamento de status
o Andlise de prazos
o Controle de demandas atendidas e pendentes.

e Respostas
Disponibiliza relatorios referentes as respostas fornecidas pelo RPPS aos titulares,
assegurando:

o Rastreabilidade
o Conformidade com os prazos legais

o Transparéncia no atendimento.

5. Campos Obrigatorios

Durante a geragdo de relatorios, todos os campos sinalizados com um asterisco vermelho (*) sao
de preenchimento obrigatorio.

/\ O sistema ndo permitird a emissdo do relatorio caso algum campo obrigatério ndo seja
preenchido corretamente.

6. Geracao de Relatodrios

Ap0s selecionar a aba desejada:
1. Preencha os filtros solicitados (datas, tipos, status, entre outros).
2. Verifique se todos os campos obrigatdrios (*) foram informados.
3. Execute a agdo de geragao do relatorio, conforme opgao disponivel.

4. O relatorio podera ser visualizado na tela ou exportado, de acordo com as permissdes do
usuario.
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7. Botao Voltar
Na parte inferior da tela, o botdo “Voltar” permite retornar a tela anterior, sem perda das
informacgdes ja registradas.
8. Considera¢oes Importantes
e A Central de Relatorios ¢ uma ferramenta essencial para auditoria, prestacio de contas e
conformidade com a LGPD.
e O uso adequado desta funcionalidade contribui para a seguranca da informacio e
transparéncia na gestiao do RPPS.
e Recomenda-se que apenas usudrios autorizados tenham acesso a geracao e exportacao de
relatorios.
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