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B Manual do Sistema
Moddulo: Gestao de Investimentos

Funcionalidade: Fung¢oes no Conselho

1. Objetivo da Funcionalidade
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A tela Funcdes no Conselho permite cadastrar e gerenciar as fungdes exercidas pelos membros dos
conselhos do RPPS, como Conselho Administrativo, Conselho Fiscal ¢ Comité de Investimentos.

Esse cadastro € essencial para:
e Estruturar corretamente a composic¢ao dos conselhos;
e Garantir conformidade com a legislacao previdencidaria;
e Atender exigéncias do TCE e da Secretaria de Previdéncia;

o Emitir relatérios de governanca e demonstrativos de composi¢ao dos colegiados.

2. Como Acessar

1. Acesse 0 modulo Gestao de Investimentos.
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2. No menu lateral, clique em Configuracoes.
3. Selecione Fung¢des no Conselho.

Ao acessar, o sistema exibira a tela de listagem das fungdes ja cadastradas.

3. Tela de Listagem

A tela apresenta:

p Filtro

Campo localizado na parte superior que permite pesquisar uma funcao especifica.
Como utilizar:

1. Digite o nome da funcdo (ex: Presidente).

2. Clique em Pesquisar.

3. O sistema exibira os registros correspondentes.

'=|'_,1=' Botao “Cadastrar”

Permite incluir uma nova fun¢ao no cadastro.

Grid de Registros

A listagem contém:
Coluna Descricao
Funcao Nome da fun¢ao cadastrada
Acdes Opgao para editar o registro
Exemplos de fungdes ja cadastradas:

e Membro

e Presidente

e Secretario(a) )
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e Servidor Inativo
e Suplente

e Titular

4. Como Cadastrar uma Nova Fun¢ao

1. Clique no botao Cadastrar.
2. O sistema abrira a tela de inclusdo.

Campos do Cadastro
Campo Descricio Obrigatorio

Funcao Nome da fungao exercida no conselho Sim*

) Campos identificados com * vermelho sd0 obrigatorios.
O sistema ndo permitira salvar o registro se estiverem em branco.

s® Orientacdes para Preenchimento
Funcgao *

e Informar a nomenclatura oficial da fun¢do conforme legislacdo ou regimento interno do
RPPS.

o Evitar abreviagoes.

e Nao cadastrar fun¢des duplicadas.
Exemplos validos:

e Presidente

e Vice-Presidente

e Membro Titular

e Membro Suplente

o Secretario(a)
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5. Salvando o Cadastro

ApOs preencher o campo obrigatério:
1. Clique em Salvar.
2. O sistema validara as informagoes.

3. Se ndo houver inconsisténcias, a fun¢ao sera cadastrada e exibida na listagem.

6. Editar uma Func¢ao

1. Localize a fung¢do na listagem.
2. Clique no icone de agdo na coluna Acdes.
3. Realize a alterag¢do necessaria.

4. Clique em Salvar.

/\ Atencdo: Caso a fungio ja esteja vinculada a membros cadastrados, recomenda-se cautela na
alteragdo para evitar inconsisténcias em relatérios € documentos oficiais.

7. Cancelar Cadastro ou Edicao

Caso deseje cancelar a operagao:
e Clique em Voltar, ou

e Feche a janela sem salvar.

8. Boas Praticas para RPPS

v Manter as fun¢oes alinhadas ao Regimento Interno do Conselho.

v Revisar periodicamente a nomenclatura conforme alteragdes legais.
v Evitar excluir fungdes ja vinculadas a atas ou relatorios anteriores.

v Garantir coeréncia entre Conselho Administrativo, Fiscal e Comité de Investimentos.
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9. Possiveis Mensagens do Sistema
Situacao Mensagem Esperada
Campo obrigatdrio nao preenchido “Campo obrigatdrio ndo informado.”
Fungdo ja cadastrada “Registro ja existente.”
Registro salvo com sucesso “Registro salvo com sucesso.”
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