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Manual Eletrônico 

Módulo: Benefícios 

Funcionalidade: Convocação para Prova de Vida (Aplicativo Móvel) 

 

1. Objetivo da Funcionalidade 

 

A funcionalidade Convocação para Prova de Vida, disponível no módulo Aplicativo Móvel, tem 

como objetivo cadastrar, gerenciar e acompanhar convocações de Prova de Vida destinadas aos 

beneficiários do RPPS, permitindo que essas informações sejam disponibilizadas no aplicativo 

móvel do Instituto. 

Essa rotina garante maior controle administrativo, transparência e conformidade com as obrigações 

legais relacionadas à manutenção dos benefícios previdenciários. 

 

2. Acesso à Tela 

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho abaixo no menu lateral do sistema: 

Aplicativo Móvel → Convocação para Prova de Vida 

Ao acessar, o sistema exibirá a tela de listagem das convocações cadastradas. 
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3. Estrutura da Tela 

A tela é composta pelos seguintes elementos: 

3.1. Botão Cadastrar 

Localizado no canto superior direito da tela, o botão Cadastrar permite incluir uma nova 

convocação para Prova de Vida. 

Ao clicar neste botão, o sistema direciona o usuário para o formulário de cadastro. 

 

3.2. Grade de Listagem das Convocações 

A área central da tela apresenta uma grade de dados, onde serão listadas todas as convocações já 

cadastradas no sistema. 

A grade possui as seguintes colunas: 

• Data de Criação 

Indica a data em que a convocação foi cadastrada no sistema. 

• Ano 

Refere-se ao ano de competência da Prova de Vida. 

• Tipo de Filtro 

Exibe o critério utilizado para selecionar os beneficiários convocados (exemplo: por tipo de 

benefício, situação, grupo específico, etc.). 

• Período 

Informa o intervalo de datas definido para realização da Prova de Vida. 

• Ações 

Coluna destinada às ações disponíveis para cada registro, como: 

o Visualizar 

o Editar 

o Excluir 

(as opções exibidas dependem do perfil de acesso do usuário) 
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Observação: 

Caso não exista nenhuma convocação cadastrada, a grade permanecerá vazia. 

 

4. Cadastro de Convocação para Prova de Vida 

Ao clicar no botão Cadastrar, o usuário deverá preencher o formulário de criação da convocação. 

Campos Obrigatórios 

Os campos sinalizados com asterisco vermelho (*) são de preenchimento obrigatório. 

O sistema não permitirá salvar o cadastro caso algum desses campos não seja informado 

corretamente. 

    Atenção: 

Certifique-se de preencher todos os campos obrigatórios antes de concluir o cadastro, evitando erros 

ou inconsistências na convocação. 

 

5. Regras e Comportamentos do Sistema 

• Apenas usuários com permissão adequada poderão cadastrar, editar ou excluir 

convocações. 

• As convocações cadastradas nesta funcionalidade serão disponibilizadas no Aplicativo 

Móvel, permitindo que os beneficiários tenham acesso às informações da Prova de Vida. 

• O correto preenchimento do período e do tipo de filtro é fundamental para garantir que 

apenas os beneficiários corretos sejam convocados. 

 

6. Boas Práticas de Utilização 

• Sempre revise as informações antes de salvar uma nova convocação. 

• Evite cadastrar convocações duplicadas para o mesmo período e público. 

• Utilize critérios de filtro claros e objetivos, facilitando a compreensão do beneficiário no 

aplicativo móvel. 

 

 


