MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual Eletronico
Modulo: Beneficios

Funcionalidade: Convocagao para Prova de Vida (Aplicativo Movel)

1. Objetivo da Funcionalidade
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A funcionalidade Convocacio para Prova de Vida, disponivel no médulo Aplicativo Mével, tem
como objetivo cadastrar, gerenciar e acompanhar convocacdes de Prova de Vida destinadas aos
beneficidrios do RPPS, permitindo que essas informacdes sejam disponibilizadas no aplicativo
movel do Instituto.

Essa rotina garante maior controle administrativo, transparéncia e conformidade com as obrigagdes
legais relacionadas a manuteng@o dos beneficios previdenciarios.

2. Acesso a Tela
Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho abaixo no menu lateral do sistema:
Aplicativo Movel — Convocacao para Prova de Vida

Ao acessar, o sistema exibira a tela de listagem das convocacdes cadastradas.
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3. Estrutura da Tela

A tela ¢ composta pelos seguintes elementos:

3.1. Botao Cadastrar

Localizado no canto superior direito da tela, o botdo Cadastrar permite incluir uma nova
convocacio para Prova de Vida.

Ao clicar neste botdo, o sistema direciona o usudrio para o formulario de cadastro.

3.2. Grade de Listagem das Convocagoes

A area central da tela apresenta uma grade de dados, onde serdo listadas todas as convocagoes ja
cadastradas no sistema.

A grade possui as seguintes colunas:

Data de Criacao
Indica a data em que a convocacao foi cadastrada no sistema.

e Ano
Refere-se ao ano de competéncia da Prova de Vida.

o Tipo de Filtro

Exibe o critério utilizado para selecionar os beneficiarios convocados (exemplo: por tipo de
beneficio, situagdo, grupo especifico, etc.).

e Periodo
Informa o intervalo de datas definido para realizagdo da Prova de Vida.

o Acdes
Coluna destinada as agdes disponiveis para cada registro, como:

o Visualizar
o Editar

o Excluir
(as opg¢oes exibidas dependem do perfil de acesso do usuario)

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 2 de 3




‘ N

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Observacio:
Caso nao exista nenhuma convocacao cadastrada, a grade permanecera vazia.

4. Cadastro de Convocacgao para Prova de Vida

Ao clicar no botdo Cadastrar, o usuario devera preencher o formulario de criagdo da convocacao.
Campos Obrigatorios

Os campos sinalizados com asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatério.
O sistema nao permitira salvar o cadastro caso algum desses campos ndo seja informado
corretamente.

@ Atenciio:

Certifique-se de preencher todos os campos obrigatdrios antes de concluir o cadastro, evitando erros
ou inconsisténcias na convocagao.

5. Regras e Comportamentos do Sistema

e Apenas usudrios com permissdo adequada poderdo cadastrar, editar ou excluir
convocagoes.

e As convocagdes cadastradas nesta funcionalidade serdo disponibilizadas no Aplicativo
Movel, permitindo que os beneficidrios tenham acesso as informagdes da Prova de Vida.

e O correto preenchimento do periodo e do tipo de filtro ¢ fundamental para garantir que
apenas os beneficiarios corretos sejam convocados.

6. Boas Praticas de Utilizacao

e Sempre revise as informacgdes antes de salvar uma nova convocagao.
o Evite cadastrar convocagdes duplicadas para o mesmo periodo e publico.

o Utilize critérios de filtro claros e objetivos, facilitando a compreensdo do beneficiario no
aplicativo movel.
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