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Cadastros Gerais
Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos/Salarios

Caminho de acesso:
Cadastros Gerais — PCCV / PCCS

Este modulo permite o cadastro, consulta, atualizagao e controle dos Planos de Cargos, Carreiras e
Vencimentos/Saldrios que regem a estrutura remuneratdria dos servidores vinculados ao RPPS. As
informacdes aqui registradas sao fundamentais para calculos previdenciarios, simulagdes, concessao
de beneficios e auditorias.

/\ Atencio: Os campos identificados com asterisco vermelho (*) sio obrigatérios e devem ser
preenchidos para permitir o salvamento do registro.

1. Tela de Consulta - Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos/Salarios
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Nesta tela o usuario visualiza todos os planos cadastrados no sistema, podendo consultar, editar ou
excluir registros existentes.

Funcionalidades da Tela

o Botao “Cadastrar” - Permite iniciar o cadastro de um novo Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos/Salarios.

e Coluna Nome Exibe o nome do plano cadastrado.

e Coluna N° Lei - Apresenta o nimero da legislacdo que instituiu o plano.
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e Coluna Inicio da Vigéncia - Indica a data a partir da qual o plano passou a produzir efeitos
legais.
o Coluna Status - Exibe a situagdo atual do plano, podendo ser:
o Ativo — Plano vigente e aplicavel;
o Revogado — Plano substituido por outro;
o Findou — Plano com vigéncia encerrada.
e Coluna Acbes - Disponibiliza os botdes:
o = Editar — Permite alterar os dados do plano;
o Excluir — Remove o registro (quando permitido pelo perfil do usudrio).

2. Tela de Cadastro - Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos/Salarios
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Esta tela ¢ utilizada para registrar um novo Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos/Salérios no
sistema.

Campos do Cadastro

e Nome - Informe o nome oficial do plano, conforme legislagdo vigente. Exemplo: Plano de
Cargos e Carreiras do Magistério Municipal.
o Ato Legal - Selecione o ato normativo que instituiu o plano (Lei, Decreto ou outro
instrumento legal previamente cadastrado no mddulo de Atos Legais).
e Status - Selecione a situagao atual do plano:
o Ativo — Plano em vigéncia;
o Revogado — Plano que perdeu validade;
o Findou — Plano com prazo encerrado.
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3. Selec¢do do Status do Plano
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O campo Status define a validade operacional do plano dentro do sistema RPPS.

Opg¢oes Disponiveis
e Ativo - Indica que o plano est4 vigente e sera utilizado nos célculos e vinculos funcionais.
e Revogado - Indica que o plano foi substituido por outro ato normativo.

e Findou - Utilizado quando o plano teve vigéncia temporaria encerrada.

* Recomenda-se manter apenas um plano ativo por categoria ou estrutura funcional, conforme
legislagdo local.

4. Botoes de Controle
Ao final da tela de cadastro estao disponiveis os seguintes comandos:
Salvar

e Grava os dados informados no sistema.
e O sistema valida automaticamente os campos obrigatdrios antes do salvamento.

Voltar

o Retorna a tela de listagem sem salvar as alteragdes realizadas.
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5. Regras Importantes de Utilizacao

-

e Sempre vincule o PCCV/PCCS a um Ato Legal valido e previamente cadastrado no
sistema.
o Evite manter mais de um plano ativo simultaneamente, para evitar inconsisténcias nos
calculos previdenciarios.
e Atualize o status do plano sempre que houver:
o Revogacdo por nova legislagao;
o Encerramento do periodo de vigéncia.
e As informacgdes deste médulo impactam diretamente:
Simulagdes previdenciarias;
Processos de aposentadoria;
Calculo de beneficios;
Auditorias e relatorios oficiais do RPPS.
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6. Boas Praticas Operacionais

e Cadastre os planos sempre utilizando o nome oficial constante no texto legal.

o Confirme a vigéncia antes de ativar o plano no sistema.

o Utilize a funcionalidade de edi¢ao apenas quando houver corre¢des documentadas.
e Mantenha historico preservado, evitando exclusdes indevidas.
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