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Manual do Sistema
Moddulo: Gestao de Investimentos

Funcionalidade: Cadastrar Composicao do Conselho

1. Objetivo da Funcionalidade
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A tela Composiciio do Conselho permite registrar formalmente os atos de nomeacao e vigéncia dos
conselhos vinculados ao RPPS (ex.: Conselho Administrativo, Conselho Fiscal, Comité de
Investimentos), conforme portaria ou ato oficial.

Esse cadastro ¢ fundamental para:
e Manter a base cadastral atualizada;
e Atender exigéncias legais e normativas;
e Comprovar a regularidade da governanga do RPPS;

e Vincular documentos comprobatorios (portarias, decretos, resolucoes).

2. Caminho de Acesso

\ Menu lateral — Gestio de Investimentos — Configura¢des — Composi¢io do Conselho y

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 1 de 5




-

L

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

3. Descrigao dos Campos

@ Campos marcados com * (asterisco vermelho) sdo de preenchimento obrigatério.

3.1. Inicio*

Descri¢ao: Data de inicio da vigéncia da composi¢ao do conselho.

Formato: dd/mm/aaaa

Exemplo: 01/01/2025

Regra: Deve corresponder a data oficial definida na portaria ou ato de nomeagao.

3.2. Fim

e Descricao: Data final da vigéncia da composicao.
e Formato: dd/mm/aaaa

o Exemplo: 31/12/2026

¢ Regra:

o Pode ficar em branco caso a vigéncia ainda esteja ativa e sem data de encerramento
definida.

o Caso preenchido, deve ser maior que a data de inicio.

3.3. Tipo Conselho*

e Descricao: Define qual conselho estd sendo cadastrado.
e Selecao: Campo de lista suspensa (dropdown).
o Exemplos de tipos:

o Conselho Administrativo

o Conselho Fiscal

S o Comité de Investimentos y
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¢ Regra:
o Deve ser selecionado obrigatoriamente.

o O tipo deve corresponder ao previsto na estrutura organizacional do RPPS.

3.4. Namero da Portaria*
o Descricao: Numero do ato oficial que designou a composi¢ao do conselho.
o Exemplo: Portaria n® 123/2025
o Importancia:
o Garante rastreabilidade e conformidade legal.

o Deve estar idéntico ao documento oficial publicado.

3.5. Anexo

e Descricio: Permite anexar o documento comprobatorio (portaria, decreto ou ato).
e Aciao: Clique em Selecionar para escolher o arquivo.
e Formatos recomendados: PDF.

e Boa pratica: Sempre anexar o documento oficial para fins de auditoria e prestagdo de
contas.

4. Botoes de Acao

Voltar
Retorna a tela anterior sem salvar as alteragoes realizadas.
B Salvar

Grava o cadastro da composi¢ao do conselho no sistema.

/\ Caso algum campo obrigatério (*) ndo esteja preenchido, o sistema impedir o salvamento e
exibird mensagem de alerta.
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5. Procedimento para Cadastro

1. Informar a Data de Inicio™.

2. Informar a Data de Fim (se aplicavel).

3. Selecionar o Tipo de Conselho*.

4. Informar o Niimero da Portaria*.

5. Anexar o documento comprobatorio (recomendado).

6. Clicar em Salvar.

6. Regras e Validagoes Importantes

Nao ¢ permitido cadastrar composi¢do sem data de inicio.

Nao ¢ permitido cadastrar composi¢ao sem tipo de conselho.

Nao ¢ permitido cadastrar composi¢do sem numero de portaria.
e A data final ndo pode ser inferior a data inicial.

e Recomenda-se que ndo existam duas composi¢des ativas simultaneamente para 0 mesmo
tipo de conselho.

7. Boas Praticas para Gestao de RPPS

Manter sempre a composi¢ao vigente atualizada.

Encerrar formalmente a vigéncia anterior antes de cadastrar uma nova.

Anexar todos os documentos oficiais.

Conferir se as datas estdo coerentes com o mandato previsto na legislagdo municipal.

8. Impactos no Sistema

O cadastro correto da composi¢do do conselho pode impactar:
\ J
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o Relatorios de governanga;
o Demonstrativos exigidos pela Secretaria de Previdéncia;
¢ Auditorias internas e externas;

e Controle de mandato dos membros do conselho.
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