MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Médulo: BENEFICIOS
Menu: Configuragoes
Submenu: Grupo de Usuarios

Tela: Configuragoes — Grupos

1. Objetivo da Tela
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Configuragdes: Grupos
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Cuduytro de Menungens
Gastio de LOGs

A tela Configuragées — Grupos tem como objetivo permitir o cadastro, consulta e gerenciamento
de Grupos de Usuarios do sistema de Gestao de RPPS.

Os grupos sdao utilizados para organizar os usuarios ¢ definir permissdes de acesso as
funcionalidades do sistema, garantindo seguranca, controle e conformidade com as regras
administrativas do Instituto de Previdéncia.

2. Perfil de Acesso

Esta funcionalidade ¢ normalmente acessada por usudrios com perfil Administrador ou outro perfil
que possua permissdo para gerenciar configuragdes do sistema.
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3. Estrutura da Tela

A tela ¢ composta pelos seguintes elementos:

3.1 Campo Filtro

« Filtro
Campo destinado a pesquisa de grupos ja cadastrados no sistema.

Utilizacao:
o Informe parte ou o nome completo do grupo desejado.
o Clique no botao Pesquisar para exibir os resultados.

Este campo néo é obrigatoério.

3.2 Botao Pesquisar

e Pesquisar
Executa a busca conforme o critério informado no campo Filtro.

Utilizacao:
o Ap6s preencher o campo Filtro (opcional), clique em Pesquisar.

o O sistema exibird os grupos compativeis com o texto informado.

3.3 Botao Criar Novo Grupo

e Criar Novo Grupo
Permite o cadastro de um novo grupo de usudrios no sistema.
Utilizacao:
o Clique no botao Criar Novo Grupo.

o O sistema abrird a tela de cadastro de grupo, onde deverdo ser informados os dados
necessarios.
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/\ Nos campos que possuirem asterisco vermelho (*), o preenchimento ¢ obrigatério. O sistema

ndo permitird salvar o cadastro sem o preenchimento desses campos.

3.4 Tabela de Resultados

A tabela central da tela apresenta os grupos cadastrados, contendo as seguintes colunas:

e Nome
Exibe o nome do grupo de usudrios.

e Acoes
Apresenta os icones de agdo disponiveis para cada grupo, como:

o Editar
o Visualizar
o Excluir (quando permitido)

A disponibilidade das acdes depende do perfil de acesso do usudrio logado.

4. Fluxo Basico de Utilizacao

4.1 Consultar Grupos Cadastrados

1. Acesse o menu Configura¢coes — Grupo de Usuarios.
2. Utilize o campo Filtro para localizar um grupo especifico (opcional).
3. Clique em Pesquisar.

4. Os grupos serao exibidos na tabela de resultados.

4.2 Cadastrar um Novo Grupo

1. Clique no botdo Criar Novo Grupo.
2. Preencha os campos solicitados na tela de cadastro.

3. Atencdo aos campos com asterisco vermelho (¥), pois s3o de preenchimento obrigatorio.

4. Apos o preenchimento correto, salve o cadastro. )
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5. O grupo ficara disponivel para associagdo aos usuarios do sistema.

4.3 Editar um Grupo Existente

1. Localize o grupo desejado na tabela.
2. Clique no icone correspondente a agao Editar.
3. Altere as informacdes necessarias.

4. Salve as alteragdes.

4.4 Excluir um Grupo

1. Localize o grupo na tabela.
2. Clique no icone de Excluir, quando disponivel.

3. Confirme a exclusao.

/\ Grupos vinculados a usuarios ativos podem ndo permitir exclusio, visando manter a integridade
das informacgdes do sistema.

5. Regras Importantes

e Campos identificados com asterisco vermelho (*) s3o obrigatérios.

e Recomenda-se criar grupos de acordo com as fungdes exercidas (ex.: Administrador,
Beneficios, Financeiro, Atendimento).

e A correta configuragdo dos grupos € essencial para garantir:
o Seguranca das informagdes previdenciarias.
o Controle de acesso as funcionalidades do RPPS.

o Conformidade com normas internas e auditorias.
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