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Central de Relatorios — Acompanhamento do CENSO

1. Objetivo da Tela
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A tela Acompanhamento do CENSO tem como objetivo permitir ao usuario gerar relatorios de

acompanhamento do Censo Previdenciario ou da Prova de Vida dos beneficiarios do RPPS.
Por meio desta funcionalidade, € possivel:

e Monitorar o andamento do Censo;

e Acompanhar a adesdo dos beneficidrios;

e Apoiar a gestao, fiscalizagdo e prestacao de contas do RPPS;

o Identificar a necessidade de agdes corretivas (convocagdes, notificagdes, atendimentos).
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2. Acesso a Funcionalidade

Para acessar esta tela, siga o caminho abaixo:
Menu Principal — CENSO / Prova de Vida — Gerador de Relatorios — Acompanhamento

Ao selecionar a opcao Acompanhamento, o sistema exibird a tela Acompanhamento do CENSO.

3. Descricao dos Campos da Tela

3.1 Campo CENSO *

Campo destinado a selecdo do Censo ou Prova de Vida previamente cadastrado no sistema.
o Exibido no formato de lista suspensa.
e O usudrio deve escolher o Censo desejado para gerar o relatorio correspondente.

@ Campo obrigatério

Campos marcados com * (asterisco vermelho) sdo de preenchimento obrigatorio.
O sistema ndo permitird a geragdo do relatorio sem a sele¢do deste campo.

3.2 Campo Tipo de Relatdrio *
Campo utilizado para definir o formato de saida do relatorio.
Opcoes disponiveis:
e PDF (padrdo): indicado para visualizacdo, impressdo e arquivamento;

e (Caso o sistema possua outros formatos, como Excel, poderdo ser exibidos conforme
configuragdo).

@ Campo obrigatério

A escolha do tipo de relatorio ¢ indispensavel para a geragao do documento.

4. Botoes de Acao

. Botao Gerar
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Ap6s o correto preenchimento de todos os campos obrigatérios, este botdo permite:
e Gerar o relatério de acompanhamento do Censo selecionado;
e Abrir o relatério conforme o tipo escolhido (ex.: PDF).

Caso algum campo obrigatdrio ndo esteja preenchido, o sistema exibird uma mensagem de alerta.

. Botao Limpar

Este botdo permite:
e Limpar todos os campos preenchidos na tela;
e Reiniciar a sele¢ao dos filtros.

Recomendado quando o usuario deseja gerar um novo relatorio com parametros diferentes.

5. Botao Voltar

Localizado na parte inferior da tela, o botdo Voltar permite:
o Retornar a tela anterior da Central de Relatorios;

e Cancelar a operacao atual sem gerar relatorio.

6. Regras Importantes de Utilizacao

e Todos os campos identificados com * vermelho sdo obrigatdrios.
e O relatorio somente sera gerado apds o preenchimento correto desses campos.

e O relatorio de acompanhamento reflete a situacdo dos beneficidrios conforme os dados
registrados no sistema no momento da geracao.

e Recomenda-se gerar este relatorio periodicamente para garantir o controle do Censo e da
Prova de Vida.

7. Boas Praticas para Gestao do RPPS

\ o Ultilize o relatério de acompanhamento para monitorar a evolucdo do Censo. y

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 3 de 4




v
L

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

o Combine este relatério com os de Pendéncias e Convocados para acdes estratégicas.
e Arquive os relatorios gerados como documentagao de apoio a auditoria e fiscalizagdo.

o Utilize o relatorio como base para tomada de decisdo administrativa.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 4 de 4




