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MANUAL ELETRONICO
Moddulo: Gestao de Investimentos

Funcionalidade: Cadastrar Estudo de Viabilidade Financeira e
Orgamentaria

1. Objetivo da Funcionalidade
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Esta funcionalidade permite o cadastro do Estudo de Viabilidade Financeira e Or¢camentaria no
sistema, garantindo:

e Transparéncia das a¢des do RPPS;

e Registro formal de documentos técnicos;

e Atendimento as exigéncias legais;

e Organizagdo e controle documental;

e Disponibilidade para auditorias e 6rgdos fiscalizadores.

O estudo de viabilidade € essencial para demonstrar a sustentabilidade financeira do Regime Proprio
de Previdéncia Social (RPPS) diante de alteragdes estruturais ou implementagdes de medidas que
impactem o equilibrio financeiro e atuarial.
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2. Acesso a Funcionalidade

1. Acesse o médulo Gestao de Investimentos.
2. Entre na area de Transparéncia.
3. Sclecione Estudo de Viabilidade Financeira e Or¢camentaria.

4. Clique em Cadastrar.

3. Campos da Tela

A Os campos marcados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatérios.
O sistema ndo permitira salvar o registro caso ndo estejam preenchidos corretamente.

3.1 Data (%)

e Descricao: Informar a data de referéncia do Estudo de Viabilidade.

e Formato: dd/mm/aaaa.

o Exemplo: 31/01/2026.

e Orientacio: Deve corresponder a data oficial constante no documento técnico.

Campo obrigatorio.

3.2 Anexo (*)

e Descriciio: Inserir o arquivo digital do Estudo de Viabilidade.
e Aciao: Clique em Selecionar para localizar o arquivo em seu computador.
o Formato recomendado: PDF.

e Orientacdo: O documento deve estar completo, legivel e devidamente assinado pelo
responsavel técnico.

Campo obrigatorio.
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4. Botoes de Acao
. Salvar

e Registra o estudo no sistema.

e O sistema validaré o preenchimento dos campos obrigatorios.

e Apos salvar, o documento ficara disponivel para consulta na listagem.
' Voltar

e Retorna a tela anterior sem salvar as informacgoes.

e Caso existam dados preenchidos ndo salvos, eles serdo perdidos.

5. Procedimento para Cadastro

1. Informe a Data do Estudo de Viabilidade.
2. Clique em Selecionar no campo Anexo.

3. Escolha o arquivo correspondente.

4. Verifique se as informagdes estdo corretas.
5. Clique em Salvar.

Se algum campo obrigatorio ndo estiver preenchido, o sistema exibird mensagem de alerta.

6. Boas Praticas

e Conferir se o estudo esta devidamente fundamentado tecnicamente.
e Garantir que o documento contenha:

o Identificagdo do RPPS;

o Base legal;

o Metodologia utilizada;

o Assinatura do responsavel técnico; )
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o Data de emissao.

e Padronizar 0 nome do arquivo antes do envio
(Exemplo: Estudo Viabilidade Financeira 2026.pdf).

e Manter os estudos atualizados sempre que houver alteragcdes que impactem o equilibrio
financeiro.

7. Permissoes de Acesso

O cadastro, edi¢ao ou exclusdo do estudo dependera do perfil de acesso do usuario:
o Perfil Administrador: pode cadastrar, editar e excluir.
e Perfil Operacional: pode cadastrar, conforme permissdes configuradas.

e Perfil Consulta: apenas visualiza.

8. Importancia para o RPPS

O Estudo de Viabilidade Financeira e Or¢camentéria € instrumento essencial para:
e Demonstrar a sustentabilidade do regime;
o Garantir o equilibrio financeiro e atuarial;
o Fundamentar decisdes estratégicas;
e Atender as exigéncias da legislagdo previdenciaria;
o Reforcar a governanga e transparéncia.

O correto registro no sistema assegura rastreabilidade e integridade das informagdes.
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