MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Maodulo: CENSO / Prova de Vida
Funcionalidade: Censo Previdenciario

Tela: Cadastrar Censo

1. Objetivo da Tela
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A tela Cadastrar Censo tem como finalidade criar um novo Censo Previdenciario, definindo o
periodo de realizagdo e os postos de atendimento que serdo utilizados para a atualizagdo cadastral
e Prova de Vida dos segurados do RPPS.

O cadastro correto do censo € essencial para:
e Organizagao do processo censitario;
o Controle de prazos legais;
o Atendimento presencial dos beneficiarios;

e Geracao de relatorios e acompanhamento do andamento do censo.

2. Acesso a Tela

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho:
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Menu Principal — CENSO / Prova de Vida — Censo Previdenciario — Criar Censo

3. Campos do Cadastro do Censo

Atenc¢ao: Os campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatérios. O sistema nao
permitira salvar o cadastro caso esses campos nao sejam preenchidos.

3.1 Descrig¢ao (*)
Campo destinado a identificacdo do Censo Previdenciario.
Recomenda-se utilizar uma descricao clara, contendo o ano ou periodo de realizagdo.
Exemplos:
o« CENSO 2024

« CENSO PREVIDENCIARIO 2024/2025

3.2 Data de Inicio (*)

Informe a data inicial do periodo em que o censo estara disponivel para realizacdo.
A partir desta data, os segurados poderao:

e Realizar a atualizagdo cadastral;

o Efetuar a Prova de Vida, conforme regras do sistema.
Formato:

dd/mm/aaaa

3.3 Data de Término (*)

Informe a data final prevista para encerramento do censo.

ApOs essa data:

e O sistema podera bloquear novas atualizagdes; y
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e O censo podera ser encerrado ou prorrogado, conforme necessidade.
Formato:

dd/mm/aaaa

/\ Importante: A data de término deve ser posterior a data de inicio.

4, Postos de Atendimento

Esta secdo permite vincular os postos de atendimento que serdo utilizados durante o Censo
Previdenciario.

Esses postos sdo os locais onde os segurados poderdo realizar atendimento presencial, quando
aplicavel.

4.1 Botao “Adicionar Novo”

Permite cadastrar um novo posto de atendimento para o censo.

Ao clicar neste botdo, serd exibido um formulario para informar os dados da unidade de
atendimento.

4.2 Listagem de Postos de Atendimento

Apos cadastrados, os postos de atendimento serdo exibidos em forma de tabela com as seguintes
colunas:

e Nome da Unidade: Identificacdo do posto de atendimento
o UF: Estado onde o posto esta localizado

e Cidade: Municipio do posto

e Bairro: Bairro correspondente

e Acodes: Permite editar ou excluir o posto cadastrado

/\ Atencio: Recomenda-se cadastrar todos os postos antes de iniciar o censo, evitando alteragdes
durante o periodo de atendimento.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 3 de 4




v .
v,

a?
MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

5. Botoes de Agao

@ Salvar
Grava todas as informag¢des do censo e dos postos de atendimento vinculados.

O sistema valida automaticamente os campos obrigatorios antes de concluir o salvamento.

9 Voltar

Retorna a tela anterior sem salvar as alteracgoes realizadas.

6. Boas Praticas de Utilizacao

o Utilize descri¢des padronizadas para facilitar consultas futuras.

e Verifique cuidadosamente as datas antes de salvar.

e Cadastre todos os postos de atendimento necessarios antes de iniciar o censo.

o Evite alteracdes no censo apos o inicio do periodo, salvo quando estritamente necessario.

o Garanta que apenas usudrios autorizados realizem esse cadastro.

7. Considerag¢oes Importantes para o RPPS

e O Censo Previdenciario ¢ fundamental para a manutenc¢ao do equilibrio financeiro e
atuarial do RPPS.

o Dados inconsistentes podem gerar impactos em relatdrios, auditorias e prestagdes de
contas.

e O cadastro adequado contribui para a transparéncia e confiabilidade das informagdes
previdencidrias.
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