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B Manual do Sistema — Gestao de Investimentos
Madulo: Transparéncia

Funcionalidade: Cadastrar Entidade Credenciada

@ Objetivo da Funcionalidade
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Esta tela permite realizar o cadastro das Entidades Credenciadas vinculadas ao RPPS para
determinado exercicio, com a possibilidade de anexar a documentagdo comprobatoria do
credenciamento.

O correto registro dessas informagdes garante:
o Atendimento as exigéncias legais aplicaveis aos RPPS;
e Conformidade com a Politica de Investimentos;
o Transparéncia perante segurados e 6rgaos de controle;

e Organizagdo documental para auditorias e fiscalizacdes.

@® Acesso a Funcionalidade

Gestao de Investimentos — Transparéncia — Entidade Credenciada — Cadastrar
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[Ef Campos da Tela

/\ Os campos sinalizados com * (asterisco vermelho) sio de preenchimento obrigatorio.

O sistema ndo permitird salvar o cadastro caso esses campos nao estejam preenchidos.

nAno*

Selecione o exercicio ao qual o credenciamento da entidade se refere.

Exemplo:
e 2027
e 2026
e 2025

S Orientacio:

O ano informado deve corresponder ao exercicio vigente do credenciamento, conforme
documentagao formal do RPPS.

B Anexo *
Campo destinado ao envio do documento comprobatorio do credenciamento da entidade.
Pode ser anexado, por exemplo:
e Termo de credenciamento;
e Certiddo ou declaragao de habilitacao;
e Documentacao exigida na Politica de Investimentos;
e Outros documentos formais que comprovem a regularidade da entidade.
Como anexar o arquivo:
1. Clique no botdo Selecionar;

2. Escolha o arquivo no seu computador;
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3. Confirme o envio.
Ap0s a selegdo, o nome do arquivo sera exibido no campo.
x Importante:

e Verifique se o documento esta completo e legivel,

e Preferencialmente utilize arquivos em formato PDF;

e Certifique-se de que o documento corresponde ao exercicio selecionado.

[[) Botoes de A¢ao

' Salvar

Grava o cadastro da entidade credenciada no sistema.

/\ O sistema impedira o salvamento caso:
e O campo Ano ndo esteja preenchido;
¢ O Anexo nao tenha sido inserido;

e O arquivo esteja em formato invalido (caso haja restricdo configurada).

' Voltar

Retorna a tela anterior sem salvar as informacodes inseridas.

&2 Boas Praticas no Cadastro

Para garantir conformidade e organizagao:
e Realizar o cadastro imediatamente apds a formalizag¢do do credenciamento;
o Conferir se o exercicio informado esta correto;
e Anexar sempre a versao final e assinada do documento;

o Evitar anexar arquivos provisorios ou incompletos;

e Manter padronizagdo nos nomes dos arquivos (ex.: Credenciamento Banco X 2027.pdf). y
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# Importancia para o RPPS

O registro adequado das Entidades Credenciadas ¢ essencial para:
o Cumprimento das normas aplicaveis a Gestdo de Investimentos;
e Atendimento as exigéncias da Secretaria de Previdéncia;
e Demonstragdo de diligéncia na selecdo de instituigdes financeiras;

e Transparéncia perante Tribunal de Contas e demais 6rgdos fiscalizadores.

Fluxo Resumido do Processo

1. Selecionar o Ano do credenciamento;
2. Anexar o documento comprobatorio;
3. Conferir as informagoes;

4. Clicar em Salvar;

5. Verificar se o registro consta na listagem do exercicio correspondente.
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