y =4
MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

B Manual do Sistema
Moddulo: Gestao de Investimentos

Tela: Relatorio de Taxa de Administracao

1. Objetivo da Funcionalidade
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A funcionalidade Taxa de Administracdo permite gerar relatorio demonstrativo para apuragao e
acompanhamento da utilizagao da taxa de administracdo do RPPS em determinado exercicio.

Este relatorio auxilia;

No controle do limite legal da taxa de administragao;

Na transparéncia da gestdo administrativa;

Na prestacao de contas aos 6rgaos de controle;

No acompanhamento do Fundo de Reserva Administrativa.

2. Como Acessar

1. Acesse 0 modulo Gestao de Investimentos.
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2. Clique em Relatorios.

3. Selecione a op¢ao Taxa de Administracio.

3. Campos da Tela

A tela apresenta os seguintes campos para preenchimento:

@ Ano *
o Descriciio: Selecione o exercicio desejado.
e Formato: Ano completo (AAAA).
o Exemplo: 2026
e Obrigatoriedade: Campo obrigatorio (identificado com * vermelho, quando aplicével).

o Finalidade: Define o exercicio financeiro para apuragao da taxa de administracao.

@ Total Ano Anterior
o Descricao: Informe o valor total da base de célculo do exercicio anterior.

o Finalidade: Utilizado como referéncia para calculo do limite da taxa de administracao
conforme legislagdo vigente.

o Formato: Valor monetario (R$).

e Observacio: Deve corresponder ao total das remuneragdes, proventos e pensdes ou base
definida na legislacao aplicavel ao RPPS.

€@ Fundo Reserva Anterior

e Descricao: Informe o saldo do Fundo de Reserva Administrativa proveniente do exercicio
anterior.

o Finalidade: Permite demonstrar eventual saldo acumulado nao utilizado.
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@ Correcio Fundo Reserva

e Descricao: Informe o valor da atualizagdo monetaria aplicada ao Fundo de Reserva.

o Finalidade: Atualizagdo do saldo conforme indice adotado pelo RPPS.

@ Despesa Administrativa
o Descricao: Informe o total das despesas administrativas executadas no exercicio.

o Finalidade: Permite apuracao da utilizacao da taxa de administragdo e verificagao de limite
legal.

4. Botao de Acao

O Gerar Relatorio
Apo0s o preenchimento dos campos:
1. Clique em Gerar Relatorio.
2. O sistema ira:
o Processar os valores informados;
o Apurar o limite legal da taxa de administracdo;
o Demonstrar saldo disponivel, utilizado e eventual excesso ou superavit;

o Gerar relatorio para visualizagdo e/ou download.

5. Informagoes Apresentadas no Relatdrio

O relatorio podera apresentar:
e Base de célculo do exercicio anterior;
o Percentual legal aplicado;
e Limite maximo permitido;

e Saldo do Fundo de Reserva anterior;
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e Correcao aplicada;

o Total disponivel para o exercicio;

o Total das despesas administrativas realizadas;
o Saldo final (positivo ou negativo);

e Demonstrativo de cumprimento do limite legal.

6. Regras e Validagoes

e O sistema ndo permitira gerar o relatdrio sem o preenchimento do campo Ano (quando
sinalizado como obrigatdrio).

e Os valores informados devem corresponder aos registros contabeis oficiais do RPPS.

e O relatorio serd gerado com base exclusivamente nos valores inseridos nos campos da tela.

7. Base Legal e Importancia para o RPPS

A taxa de administragdo deve observar os limites estabelecidos na legislacdo vigente aplicavel aos

RPPS, incluindo:
e Percentual maximo permitido sobre a base de calculo;
e Regras para constitui¢do e utilizacdo do Fundo de Reserva Administrativa;
e Prestacdo de contas aos Tribunais de Contas e demais orgaos fiscalizadores.

O correto preenchimento deste relatorio ¢ fundamental para:
v Evitar extrapolac¢do do limite legal;

v Garantir transparéncia;

v Comprovar regularidade da gestdo administrativa;

Vv Subsidiar auditorias e andlises atuariais.
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8. Boas Praticas de Utilizagao

v Conferir previamente os dados contabeis do exercicio anterior.
v Validar o percentual legal aplicavel ao seu RPPS.

v Registrar corretamente a atualizagdo monetaria do fundo de reserva.

Arquivar o relatdrio junto a documentacgdo de prestagdo de contas anual.

9. Perguntas Frequentes

1. O sistema calcula automaticamente o percentual legal?

O sistema utiliza os valores informados para gerar o demonstrativo. A aplicacdo do percentual deve
observar a legislagao vigente do RPPS.

2. Posso alterar os valores apés gerar o relatorio?
Sim. Basta corrigir os campos e gerar novamente o relatorio.
3. O relatorio altera registros financeiros do sistema?

Nao. A funcionalidade apenas gera demonstrativo, sem impacto nos cadastros ou langamentos.
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