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Manual Eletronico — Moédulo LGPD

Tela: Gestao de LOGs

1. Objetivo da Tela
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A tela Gestao de LOGs tem como finalidade registrar, armazenar e permitir a consulta das
acoes realizadas no sistema, garantindo rastreabilidade, seguranca da informacio e
conformidade com a LGPD.

Por meio desta funcionalidade, o RPPS pode:
e Monitorar acessos e operagdes realizadas pelos usudrios;
e Auditar agdes relacionadas ao tratamento de dados pessoais;
o Identificar eventuais acessos indevidos ou falhas de seguranca;

e Atender a exigéncias legais e de fiscalizagao.

2. Acesso a Tela

No menu lateral esquerdo, clique em:

LGPD — Gestiao de LOGs
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3. OrientagOes Gerais

e A consulta aos LOGs ¢ restrita a usuarios com perfil de acesso autorizado;
o Os registros exibidos nesta tela sdo gerados automaticamente pelo sistema;

e Nao ¢ permitido editar ou excluir LOGs, garantindo a integridade das informagdes.

. Observaciao:
Nesta tela ndo ha campos obrigatdrios identificados com asterisco vermelho (*), pois trata-se
apenas de uma funcionalidade de consulta.

4. Filtros de Pesquisa
Os filtros localizados na parte superior da tela permitem refinar a busca pelos registros de LOGs.
4.1. Inicio

Informe a data inicial do periodo que deseja consultar.
o Utilize o calenddrio para selecionar a data;

e Formato: dd/mm/aaaa.

4.2. Fim

Informe a data final do periodo de consulta.
o Utilize o calendério para selecao;

e Recomenda-se informar junto com a data inicial para um filtro mais preciso.

4.3. Usuario

Permite filtrar os LOGs por um usudrio especifico do sistema.
e Informe o nome ou identificagdao do usuario;

e Campo opcional.
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4.4. Tipo de LOG

Permite selecionar o tipo de registro que sera exibido.

Exemplos:

Acesso ao sistema;

e Inclusao de registros;
e Alteragoes;

o Exclusoes;

e Visualizagdes.

Por padrao, a opcao Todos exibe todos os tipos de LOGs.

4.5. Botao Pesquisar

Ap6s definir os filtros desejados, clique em Pesquisar para visualizar os registros.

5. Lista de LOGs

A érea central da tela exibe os registros encontrados conforme os filtros aplicados.
Colunas apresentadas:

o Data/Hora: Data e horario exato da acdo realizada;

e Usuadrio: Identifica¢do do usudrio que realizou a acao;

o Tipo: Tipo da agdo registrada no sistema;

o Detalhes: Descricao detalhada da a¢ao executada;

e Acdes: Campo reservado para possiveis visualizagdes adicionais, quando aplicavel.

/\ Caso nenhum registro seja encontrado, a lista permanecera em branco.
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6. Boas Praticas de Utilizacao

o Utilize filtros por periodo para facilitar a analise dos registros;
e Consulte os LOGs regularmente como forma de auditoria preventiva;
e Em caso de incidentes ou violagdes, utilize esta tela como apoio na apuracao;

e Mantenha o controle de acessos conforme a politica de seguranga do RPPS.

7. Importancia para a LGPD e o RPPS

A funcionalidade Gestao de LOGs ¢ essencial para:
e Comprovar a ado¢do de medidas de seguranca;
o Demonstrar responsabilidade e governanga no tratamento de dados;
e Apoiar investigagdes internas e externas;

e Qarantir transparéncia e conformidade com a LGPD.
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