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Módulo GED 

Tela: Usuários – Gestão de Acessos 

Funcionalidade: Criar Senha 

 

1. Objetivo da Funcionalidade 

 

A funcionalidade Criar Senha tem como objetivo definir a senha de acesso do usuário ao 

sistema, garantindo a segurança das informações e o controle de acesso ao módulo GED e demais 

funcionalidades do sistema de Gestão de RPPS. 

Esta tela é apresentada em formato de janela modal, sendo acessada a partir do cadastro de novo 

usuário ou da redefinição de senha. 

 

2. Acesso à Tela 

Para acessar esta funcionalidade: 

1. Na tela Criar Novo Usuário, clique no botão Criar Senha. 

2. O sistema exibirá a janela modal Criar Senha, sem sair da tela principal de cadastro. 
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3. Campos da Tela 

3.1 Senha * 

• Campo destinado à criação da senha de acesso do usuário. 

• Campo obrigatório. 

• A senha deve atender aos critérios de segurança definidos pelo sistema. 

    Os campos identificados com * vermelho são de preenchimento obrigatório. 

 

3.2 Confirmar Senha * 

• Campo destinado à confirmação da senha informada. 

• Campo obrigatório. 

• O valor informado deve ser idêntico ao campo Senha. 

     Caso os campos não sejam iguais, o sistema não permitirá a criação da senha. 

 

4. Botões de Ação 

4.1 Criar 

• Confirma a criação da senha. 

• O sistema valida: 

o Preenchimento dos campos obrigatórios (*) 

o Correspondência entre a senha e a confirmação 

• Após a validação, a senha é associada ao usuário. 

 

4.2 Cancelar 

• Cancela a operação de criação de senha. 

• Fecha a janela modal sem salvar as informações. 
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4.3 Fechar (Ícone “X”) 

• Localizado no canto superior da janela. 

• Fecha a janela sem efetuar nenhuma alteração. 

 

5. Fluxo Básico de Criação de Senha 

1. Clique em Criar Senha na tela de cadastro do usuário. 

2. Informe a senha no campo Senha*. 

3. Repita a mesma senha no campo Confirmar Senha*. 

4. Clique em Criar para confirmar. 

 

6. Boas Práticas de Segurança 

• Utilize senhas fortes, combinando letras maiúsculas, minúsculas, números e caracteres 

especiais. 

• Evite senhas óbvias ou de fácil identificação. 

• Oriente o usuário a não compartilhar sua senha. 

• Recomende a alteração periódica da senha, conforme política interna do RPPS. 

 

7. Observações Importantes 

• Sem a criação da senha, o usuário não conseguirá acessar o sistema. 

• A senha criada é pessoal e intransferível. 

• Esta funcionalidade é fundamental para manter a integridade e confidencialidade das 

informações previdenciárias. 

 


