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A Central de Relatorios do moédulo CENSO / Prova de Vida tem como finalidade permitir ao
usudrio gerar, visualizar e acompanhar relatérios relacionados as agdes de recadastramento, prova
de vida, convocacdes, atendimentos, pendéncias e conclusdes dos beneficidrios do RPPS.

Essa funcionalidade ¢é essencial para o controle administrativo, acompanhamento da
regularidade cadastral e apoio a prestacio de contas do RPPS.

2. Acesso a Tela

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho abaixo:
Menu Principal — CENSO / Prova de Vida — Gerador de Relatorios

Ao acessar, o sistema exibira a tela Central de Relatérios, conforme imagem apresentada.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 1 de 5




v .
v,

a?
MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

3. Descricao da Tela — Central de Relatérios

A tela ¢ composta por botoes de selecio de relatorios, cada um responsavel por gerar um tipo
especifico de informagdo. Apds selecionar o relatério desejado, o sistema podera solicitar filtros
adicionais (como periodo, situagdo, tipo de beneficiario, entre outros).

3.1 BotOes de Relatdrios Disponiveis

9 Acompanhamento

Gera relatorios destinados ao acompanhamento do andamento do CENSO ou da Prova de Vida,
permitindo verificar:

o Situagdo dos beneficiarios;
o Percentual de adesdo;
e Andamento geral das atividades.

Indicado para monitoramento gerencial e tomada de decisdo.

€@ Convocados

Apresenta a relagdo de beneficiarios que foram convocados para realizar o CENSO ou a Prova de
Vida.

Este relatorio permite:
e Verificar quem ja foi convocado;
e Controlar prazos;

e Apoiar agdes de comunicacao e cobranga.

@ Pendéncias

Exibe os beneficidrios que possuem pendéncias, como:
e Nao realizacao da Prova de Vida;
e Dados cadastrais incompletos;

e Documentacdo pendente.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 2 de 5




v .
v,

a?
MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Importante para garantir a regularidade cadastral e evitar pagamentos indevidos.

@ Conclusdes (Sintético)
Gera um relatério resumido, apresentando dados consolidados sobre:
o Total de beneficiarios;
¢ Quantidade de concluidos;
e Quantidade pendente;
e Percentuais gerais.

Indicado para relatorios gerenciais e apresentacdes.

@ Conclusdes (Analitico)

Apresenta informacdes detalhadas por beneficiario, incluindo:
e Situagao individual,
o Data de conclusao;
o Forma de realizacao (presencial ou aplicativo).

Ideal para auditorias e analises detalhadas.

@ Atendimentos (Sintético)
Exibe um resumo dos atendimentos realizados no periodo selecionado, permitindo:
e Avaliagdo de volume de atendimentos;

e Analise de produtividade.

9 Atendimentos (Analitico)
Apresenta os atendimentos de forma detalhada, contendo:

o Identificagdo do beneficiario;
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e Tipo de atendimento;
e Data e responsavel.

Indicado para controle operacional e conferéncia individual.

4. Campos Obrigatdrios

Nos formulérios que forem exibidos apos a sele¢dao de um relatério:
o Campos marcados com * (asterisco vermelho) sao obrigatoérios.

e O sistema nao permitira a geracao do relatério caso algum campo obrigatério ndo seja
preenchido.

e Ao tentar prosseguir sem preencher esses campos, sera exibida uma mensagem de alerta ao
usuario.

v Recomenda-se sempre conferir se todos os campos obrigatorios foram corretamente preenchidos
antes de gerar o relatorio.

5. Botao Voltar
Na parte inferior da tela encontra-se o botao:

. Voltar
Este botdo permite:
e Retornar a tela anterior;

e Cancelar a agdo atual sem gerar relatorio.

6. Boas Praticas de Utilizacao
o Sempre selecione corretamente o tipo de relatorio antes de aplicar filtros.
o Utilize os relatdrios sintéticos para visdo geral e os analiticos para conferéncia detalhada.

e Verifique pendéncias regularmente para manter o cadastro dos beneficiarios atualizado.
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( )
o Utilize os relatorios como apoio para auditorias, controle interno e prestacdo de contas do

RPPS.
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