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Moédulo GED

Configuragoes — Dicionario de Expressoes Regulares

1. Objetivo da funcionalidade
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O Dicionario de Expressoes Regulares do modulo GED tem como finalidade padronizar,
identificar e tratar informacoes automaticamente nos documentos eletronicos do RPPS,
utilizando regras de expressées regulares (Regex).

Essa funcionalidade ¢ essencial para:

Automatizar classificacoes de documentos;

e Padronizar textos, codigos ou identificadores;

Facilitar buscas e indexagoes no GED;

Garantir maior organizagao e rastreabilidade documental.

2. Acesso a tela

Para acessar esta funcionalidade:

1. Acesse o sistema de Gestdo de RPPS;
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2. Entre no Moédulo GED;
3. Navegue até Configuracoes;

4. Selecione Dicionario de Expressoes Regulares.

3. Visao geral da tela

A tela é composta por:
e Botdes de agdo no topo;
o Uma tabela para listagem das expressoes cadastradas;

o Controles de pesquisa e gerenciamento.

4. Botoes disponiveis

Q Pesquisar
Utilizado para localizar expressoes regulares ja cadastradas no sistema.
Quando usar:

e Para encontrar uma regra especifica;

o Pararevisar ou editar expressoes existentes;

e Para conferir padrdes ja configurados.

'=|':,'=' Criar Nova Regex
Permite cadastrar uma nova expressao regular no dicionario.
Quando usar:

e Ao criar novas regras de padronizacao;

e Para atender novas demandas do GED;

o Para ajustar tratamentos automaticos de documentos.

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 2 de 4




‘ N

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

5. Tabela de registros

A tabela exibe todas as expressoes regulares cadastradas no sistema, organizadas pelas seguintes
colunas:

Codigo
Identificador unico da expressdo regular dentro do sistema.
o Gerado automaticamente;

o Utilizado para controle interno e auditoria.

Busca
Campo onde ¢ definida a expressao regular (Regex) que o sistema ird localizar nos documentos.
Exemplos de uso:

e Localizar padrdes de nimeros de processos;

o Identificar datas, CPFs, matriculas funcionais;

e Reconhecer textos especificos em documentos digitalizados.

/\ Este campo é obrigatério quando identificado com asterisco vermelho (*).

Substituicao
Define o texto ou padrdo que substituird o contetido encontrado pela expressdo de busca.
Aplicagdes comuns:

e Padronizagao de termos;

e Ajuste automatico de formatos;

e Correcdes textuais em documentos.

/\ Caso possua asterisco vermelho (*), o preenchimento ¢ obrigatorio.

Acoes

\Coluna destinada as operagdes disponiveis para cada registro, como: y
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o  Editar a expressio;

. Excluir a expressao cadastrada.

6. Campos obrigatorios

Todos os campos identificados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatorios.

O sistema nao permitira salvar a configuragdo caso algum desses campos ndo seja preenchido
corretamente.

7. Boas praticas de utilizagao

Para garantir o correto funcionamento do GED e a integridade das informagdes do RPPS,
recomenda-se:

o Testar expressoes regulares antes de utiliza-las em produgao;

o Utilizar nomenclaturas claras e padronizadas;

o Evitar expressoes genéricas demais que possam gerar substitui¢des indevidas;
e Documentar internamente a finalidade de cada Regex criada;

e Manter apenas expressoes realmente utilizadas, evitando excesso de regras.

8. Importancia para a Gestao do RPPS

O uso correto do Dicionario de Expressdoes Regulares contribui diretamente para:
e Organizagdao documental;
e Conformidade legal e previdenciaria;
o Agilidade em auditorias e fiscalizagdes;

o Eficiéncia na gestdo eletronica de documentos do RPPS.
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