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MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

GERADOR DE RELATORIOS
Censo

1. Visao Geral do Madulo Censo Previdenciario

O modulo Censo Previdenciario, disponivel na Central de Relatérios, tem como finalidade apoiar
a gestdo e o acompanhamento das agdes de recadastramento previdenciario dos segurados do RPPS.

Por meio deste mddulo, o usudrio pode:
e Acompanhar o andamento do Censo Previdencidrio;
o Consultar a relagdo de segurados convocados;

o Identificar pendéncias cadastrais relacionadas ao Censo;
e Gerar relatorios oficiais para controle interno, auditorias e prestacdao de contas.

»* Acesso a0 modulo:

Menu lateral — Gerador de Relatorios — Aba Censo

2. Estrutura da Tela do Censo Previdenciario

Na aba Censo, o sistema disponibiliza trés opgdes principais de relatorios:
e Acompanhamento
o Convocados

o Pendéncias

Cada opgao possui filtros proprios e gera relatorios especificos conforme a selecao realizada.
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Descri¢cao da Funcionalidade

O relatorio Acompanhamento do Censo permite monitorar o status geral da participacdo dos
segurados no processo de recadastramento previdenciario.

Esse relatorio apresenta informagdes consolidadas que auxiliam no controle operacional do Censo.

Campos Disponiveis
Censo (*) — Campo Obrigatorio

e Permite selecionar o Censo Previdencidrio previamente cadastrado no sistema.
e Somente ap0s a sele¢do serd possivel gerar o relatério.

I3 )

@ Campos sinalizados com em vermelho s3o de preenchimento obrigatorio.

Botoes de Acao

e Limpar - Remove o filtro selecionado, permitindo nova selecao.
e Gerar - Processa os dados e gera o relatorio correspondente ao Censo selecionado.
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Resultado do Relatodrio
Ap6s clicar em Gerar, o sistema exibe o relatorio em formato visual (PDF/planilha), contendo
informagdes como:

o Posto de atendimento;

e Identificacdo do segurado;

o Situagdo no Censo (ativo, aposentado, pensionista);

o Status de finaliza¢ao do recadastramento.
Este relatorio pode ser utilizado para:

e Controle administrativo;

o Planejamento de a¢des presenciais;

e Prestacdo de contas;

e Auditorias internas e externas.
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Descri¢cao da Funcionalidade

O relatorio Convocados do Censo apresenta a listagem de segurados convocados oficialmente para
participagdo no processo de recadastramento previdenciario.

Essa funcionalidade € essencial para:
e Controle de convocacodes realizadas;
e Verificacdo de abrangéncia do Censo;
e Apoio a comunicagao institucional.
Campos Disponiveis

Censo (*) — Campo Obrigatorio

e Permite selecionar o Censo Previdenciario desejado.
e A selecdo € necessaria para filtrar corretamente os convocados.

Botoes de Ac¢ao

e Limpar
Limpa o filtro selecionado.
o Gerar

Gera o relatorio com base no Censo informado.
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Resultado do Relatério
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O relatorio apresenta:

e Relacdo nominal dos segurados convocados;
o Informagdes cadastrais basicas;
o Dados organizados para exportagdo e impressao.

Este relatorio pode ser utilizado para:

o Divulgagao institucional;

o Controle de chamamentos;

e Apoio as equipes de atendimento;
e Registro formal de convocagdes.
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Descri¢cao da Funcionalidade

O relatorio Pendéncias do Censo permite identificar segurados que ainda possuem inconsisténcias,
documentagdo incompleta ou etapas pendentes no processo de recadastramento.

Essa funcionalidade ¢ fundamental para:
e Regularizacdo cadastral;

e Acompanhamento de pendéncias individuais;
e Planejamento de agdes corretivas.

Campos Disponiveis
Censo (*) — Campo Obrigatorio

e Seleciona o Censo Previdenciario a ser analisado.
e O relatorio sera gerado com base nesse filtro.

Botoes de Acao

e Limpar
Remove a sele¢ao atual.
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e Gerar
Processa e apresenta o relatério de pendéncias.

Resultado do Relatorio

Visualizar Argquivo
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O relatorio exibe:

o Lista de segurados com pendéncias;
o Identificagdo das inconsisténcias;
o Situagdo cadastral relacionada ao Censo.

Este relatério ¢ indicado para:

e Apoio a regularizag¢do de dados;
e Acgoes de busca ativa;

e Atendimento presencial;

e Auditorias previdencidrias.

3. Funcionalidades Comuns do Visualizador de Relatorios

Apo6s a geracdo dos relatdrios, o sistema disponibiliza um visualizador padrdo com as seguintes
opcoes:

e Zoom (aumentar/diminuir visualizacao);

o Navegagdo entre paginas;

e Download do arquivo;
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o Impressao direta;
e Fechamento da visualizagao.

Esses recursos garantem flexibilidade para uso administrativo, arquivamento digital e
compartilhamento institucional.

4. Boas Praticas no Uso do Modulo Censo Previdenciario

Para melhor aproveitamento do modulo, recomenda-se:

7 Selecionar corretamente o Censo ativo antes de gerar relatorios;

7 Atualizar periodicamente os dados cadastrais dos segurados;

«/ Utilizar o relatério de pendéncias para orientar agdes corretivas;

</ Arquivar os relatorios gerados para fins de controle historico;

7 Utilizar os relatorios como apoio a prestagdo de contas junto aos 6rgdos de controle;

7 Bvitar multiplas geragdes consecutivas sem alteragdo de filtros, reduzindo processamento
desnecessario.

5. Consideracoes Finais

O modulo Censo Previdenciario da Central de Relatorios ¢ uma ferramenta estratégica para o
acompanhamento, controle e gestdo do recadastramento previdenciario no RPPS, garantindo maior
confiabilidade cadastral, transparéncia administrativa e suporte as obrigagdes legais do Instituto.
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