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Maodulo: CENSO / Prova de Vida

Funcionalidade: Censo Previdenciario

1. Objetivo da Tela
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A tela de Censo Previdenciario tem como finalidade gerenciar os periodos de realizacdo do
Censo Previdenciario do RPPS, permitindo criar, visualizar, editar € acompanhar a situagdo de
cada censo cadastrado.

Essas informacgdes sdo essenciais para:
e Atualizagdo cadastral dos segurados;
o Cumprimento das exigéncias legais e atuariais;
e Controle da Prova de Vida;

e Emissdo de relatorios e acompanhamento do andamento do censo.

2. Acesso a Tela

Para acessar esta funcionalidade, siga o caminho:

Menu Principal — CENSO / Prova de Vida — Censo Previdenciario
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3. Estrutura da Tela

A tela apresenta uma lista de censos cadastrados, organizada em formato de tabela, com as
seguintes colunas:

4. Campos da Listagem

4.1 Descricao

Exibe o nome ou identificacdo do Censo Previdenciario.
Exemplo:
CENSO 2024/2025

Essa descricdo facilita a identificagdo do periodo e do exercicio ao qual o censo se refere.

4.2 Inicio

Indica a data de inicio do periodo do censo, ou seja, a data a partir da qual os beneficiarios podem
realizar a atualizacao cadastral e a Prova de Vida.

4.3 Fim

Indica a data final originalmente definida para a realizagdo do censo.

Apoés essa data, o sistema pode restringir ou bloquear novas atualiza¢des, conforme regras
configuradas.

4.4 Prorrogado

Exibe a data de prorrogacio do censo, caso o prazo final tenha sido estendido.

Este campo sera preenchido apenas quando houver prorrogacdo do periodo inicialmente definido.
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4.5 Situagao
Informa o status atual do censo, permitindo ao usudrio identificar rapidamente sua condigao.
Exemplos de situagao:

e Ativo

e Encerrado

e Prorrogado

A situagdo influencia diretamente as a¢des disponiveis no sistema e a possibilidade de participagao
dos beneficiarios.

4.6 Agoes
Coluna destinada as a¢oes disponiveis para cada censo cadastrado, representadas por icones.
Agoes disponiveis:

« / Editar: Permite alterar as informagdes do censo, conforme permissdes do usuario.

. Excluir: Remove o cadastro do censo (quando permitido pelo sistema e desde que ndo
haja vinculos impeditivos).

/\ Atencgdo: A exclusio de um censo pode impactar dados histéricos e relatorios. Utilize esta opcio
com cautela.

5. Botao Criar Censo

€@ Criar Censo

Localizado no canto superior direito da tela.

Permite cadastrar um novo Censo Previdenciario, definindo:
e Descri¢ao do censo;
o Data de 1nicio;

e Data de fim;

S o Demais pardmetros necessarios. y
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( )
Atencdo: No formulario de criagdo/edi¢do, os campos identificados com asterisco vermelho (*)

sdo obrigatdérios. O sistema ndo permitira salvar o cadastro sem o preenchimento desses campos.

6. Boas Praticas de Utilizacao

e Cadastre o censo com datas bem definidas e coerentes.

e Antes de encerrar ou excluir um censo, verifique se todos os processos vinculados foram
concluidos.

o Utilize descrigdes claras para facilitar a identificacao futura.

e Mantenha apenas um censo ativo por periodo, conforme as regras do RPPS.

7. Consideragoes Importantes

e O Censo Previdenciario ¢ uma ferramenta essencial para a governan¢a previdenciaria do
RPPS.

o Informagdes incorretas podem impactar relatdrios atuariais, auditorias e prestacdes de
contas.

e Recomenda-se que apenas usuarios com perfil administrativo realizem alteragdes nesta
funcionalidade.
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