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Moddulo Beneficiarios - Dados Bancarios
Cadastro de Pessoas: Dados Bancarios

Este modulo ¢ destinado ao cadastro, manutencao e atualizacao das informacdes bancarias dos
beneficiarios do RPPS, garantindo a correta realizacao dos pagamentos de beneficios, proventos e
demais repasses financeiros.

Acesso ao Modulo
Para acessar o cadastro de dados bancarios do beneficiario:

e No menu lateral, clique em Beneficiarios;

e Selecione a opgao Pessoas;

e Localize o beneficiario desejado;

e Clique no icone Dados Bancarios (simbolo monetario destacado na tela).
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Tela de Cadastro de Dados Bancarios

Nesta tela sdao exibidas as informacdes principais do beneficidrio e o formulério para cadastro da
conta bancaria utilizada para recebimento dos valores.
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/\ Atencdo: Os campos identificados com asterisco vermelho (*) sio de preenchimento
obrigatorio.

Identificacao do Beneficiario
Na parte superior da tela sdo apresentados dados apenas para conferéncia:

e Nome — Nome completo do beneficiario;

e CPF — Documento do beneficiario;

e Tipo de Pessoa — Identificacdo do perfil cadastrado (servidor ativo, aposentado ou
pensionista).

Esses campos sdo exibidos automaticamente pelo sistema e ndo sdo editaveis nesta tela.

Campos do Cadastro Bancario

Banco (*)
Informe o nome ou cddigo da institui¢do bancaria onde o beneficidrio possui conta ativa.
Exemplos:

¢ Banco do Brasil

o Caixa Economica Federal
e Bradesco

o [tau
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Agéncia (*)
Digite o numero da agéncia bancaria, conforme informado pelo banco.
Utilize apenas nimeros, sem espagos ou caracteres especiais.

Conta (*)

Informe o nimero da conta bancaria do beneficiario.
Caso exista digito verificador, informe-o conforme o padrao do banco.

Tipo de Conta (*)

Selecione o tipo de conta utilizada para recebimento:
Opcdes mais comuns:

e Conta Corrente
e Conta Poupanca
e Conta Salario

A selegdo correta evita inconsisténcias nos arquivos de pagamento.

Favorecido (*)
Informe o nome do titular da conta bancaria.

/\ Recomenda-se que o favorecido seja o proprio beneficiario. Em casos especificos (como
representacdo legal), deve estar em conformidade com a documentacdo cadastrada no sistema.

Observacoes
Campo opcional destinado ao registro de informag¢des complementares, tais como:

o Conta vinculada a representante legal;
e Restricdes bancarias;

e Orientacdes administrativas;

e Alteragdes recentes de dados.

Acgoes Disponiveis

Salvar
Ap0s preencher todos os campos obrigatorios:

e Clique no botdo Salvar;
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e O sistema validara as informagoes;
o Se estiverem corretas, os dados serdo gravados no cadastro do beneficiario.

Caso algum campo obrigatdrio ndo esteja preenchido, o sistema exibird mensagem de alerta.

Voltar
Utilize o botdo Voltar para retornar a tela anterior sem salvar alteragdes.

Boas Praticas no Cadastro Bancario
Para garantir seguranca e integridade das informagdes:

e  Confira agéncia e conta antes de salvar;

e / Valide se o favorecido corresponde ao beneficiario ou representante legal;
eV Atualize os dados sempre que houver troca de banco ou conta;

o  Utilize o campo Observagdes para registrar situagdes especiais.

Importancia do Cadastro Bancario no RPPS
O correto preenchimento dos dados bancérios ¢ essencial para:

o Pagamento pontual de aposentadorias e pensoes;
e Geragdo correta de arquivos bancdrios;

e Integracdo com rotinas financeiras;

o Evitar devolugdes e inconsisténcias contabeis.
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