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Manual do Usuario
Modulo Juridico — Central de Relatérios
Relatorio: Processos por Tipo
@ Objetivo da Funcionalidade
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A tela Processos por Tipo permite ao usuario gerar relatorios contendo os processos juridicos do
RPPS, classificados conforme o tipo de processo cadastrado no sistema (ex.: administrativo,
judicial, previdencidrio, entre outros).
Este relatorio ¢ essencial para:
e Controle e acompanhamento das demandas juridicas do RPPS
e Analises gerenciais por natureza do processo
e Apoio a tomada de decisdes e prestagdo de contas
Caminho de Acesso
Menu lateral — Gerador de Relatorios — Modulo Juridico — Central de Relatorios —
Processos por Tipo )
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@ Descri¢io da Tela

A tela ¢ composta por:
1. Abas de Relatorios

Localizadas no topo da tela, permitem alternar entre os diferentes tipos de relatorios disponiveis no
modulo juridico:

Processos por Fase Atual

Processos por Instancia

Processos por Tipo (aba selecionada)
Processos por Data de Cadastro

Cada aba apresenta filtros especificos conforme o critério de analise.

¥ campos Disponiveis
ﬂ Tipo de Processo

Campo destinado a sele¢do do tipo de processo juridico que serd considerado no relatorio.

e Exemplos de tipos:

o Administrativo

o Judicial

o Previdenciario

o Outros tipos cadastrados no sistema
e Valor padrao: Todos

@ Campo Obrigatério

Quando identificado com asterisco vermelho (*), o preenchimento ¢ obrigatdrio para
gerar o relatorio.

Ao selecionar “Todos”, o sistema ira considerar todos os tipos de processos cadastrados no RPPS.
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Botoes de Acao

. Limpar

e Remove o filtro selecionado.
e Retorna o campo “Tipo de Processo” ao valor padrao.
e Indicado para iniciar uma nova consulta.

' Gerar

e Gera o relatdrio conforme o tipo de processo selecionado.
e (Caso existam campos obrigatérios (*) ndo preenchidos, o sistema exibird uma mensagem
de alerta.

-« Botao Voltar

Localizado na parte inferior da tela.

e Retorna a tela anterior do sistema.
e Naio salva filtros ou relatorios gerados.

[1l Resultado do Relatério

Apos clicar em Gerar, o sistema apresentara:

e Relacdo dos processos juridicos vinculados ao RPPS
e Organizacdo conforme o tipo de processo selecionado
e Informacdes relevantes para controle juridico, administrativo e previdenciario

Este relatorio pode ser utilizado para:

o Monitoramento das demandas juridicas do RPPS
® Apoio a gestao estratégica e operacional
e Subsidio para relatorios institucionais e auditorias

@ Dicas Importantes

e Utilize filtros especificos para obter relatorios mais detalhados e objetivos. )
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e Verifique sempre os campos obrigatorios (*) antes de gerar o relatorio.

@ Para uma visio geral dos processos, utilize a op¢io “Todos”.
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