MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

Manual do Sistema
Moddulo: Gestao de Investimentos

Funcionalidade: Atos Legais

1. Objetivo da Funcionalidade
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A tela Atos Legais permite cadastrar, consultar e gerenciar os atos normativos que regulamentam a
politica de investimentos e a governanca do RPPS.

Os atos legais podem incluir:
e Leis municipais
e Decretos
e Portarias
e Resolugdes
e Instrugdes normativas
e Regulamentos internos

Essa funcionalidade garante:

\ » __Conformidade com a legislagdo previdencidria; y
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e Organiza¢do documental;
e Suporte as auditorias e prestacdes de contas;

e Transparéncia na gestao dos investimentos.

2. Caminho de Acesso

Menu lateral — Gestao de Investimentos — Configuracoes — Atos Legais

3. Estrutura da Tela

A tela esta dividida em:
1. Filtros de Pesquisa
2. Botoes de Acao
3. Tabela de Resultados

4. Paginacao

4. Filtros de Pesquisa

Os filtros permitem localizar atos ja cadastrados no sistema.

4.1. Para Investimento

o Descricao: Indica se o ato legal est relacionado a area de investimentos.

e Opcoes:
o Sim
o Nao

o Utilizacao:
Utilize "Sim" para listar apenas atos vinculados a Gestao de Investimentos.
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4.2. Ano

e Descricao: Permite filtrar os atos pelo ano de publicagao.
e Opcoes: Lista com anos cadastrados ou "Todos".

o Utilizacgao:
Selecione um ano especifico para facilitar a localizag¢ao do ato.

4.3. Ementa

Descri¢ao: Campo para pesquisa textual pelo resumo ou parte do contetido do ato.

Exemplo:
o “Politica de Investimentos”
o “Comité de Investimentos”

o “Taxa de administra¢do”

Dica: Pode ser digitada apenas parte da palavra para facilitar a busca.

4.4. Botao Pesquisar

e Funcao: Executa a busca com base nos filtros informados.

o Resultado: A lista sera atualizada na tabela abaixo.

5. Botao Cadastrar
Ao clicar em Cadastrar, o sistema abrira a tela de inclusao de um novo ato legal.

/\ Na tela de cadastro, os campos marcados com * (asterisco vermelho) sio de preenchimento
obrigatdrio.

6. Tabela de Resultados

Ap0s realizar uma pesquisa, os atos cadastrados serdo exibidos na tabela com as seguintes colunas:
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6.1. Tipo

Indica a natureza do ato:

o Lei
e Decreto
e Portaria

e Resolugao

e QOutro

6.2. Nimero/Ano

Identificagao oficial do ato.
Exemplo:
e Lein®1.234/2024

e Decreto n° 056/2023

6.3. Resumo da Ementa

Apresenta uma sintese do conteudo do ato legal.

Permite rapida identificacdo do tema tratado.

6.4. Situacao

Indica se o ato esta:

e Ativo
e Inativo
e Revogado
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VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 4 de 6




L

MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

( )
Essa informagdo ¢ essencial para garantir que o RPPS esteja utilizando apenas normativos vigentes.

L

6.5. Agoes

Coluna destinada as operagdes disponiveis para o registro, tais como:
e Visualizar
o Editar
e Inativar

o Excluir (quando permitido pelo perfil do usuario)

7. Paginacao
Na parte inferior da tela ha o controle de paginas.
e Permite navegar entre os registros cadastrados.

o Exibe a quantidade de paginas disponiveis.

8. Procedimento para Consulta de Ato Legal

1. Definir os filtros desejados (se necessario).
2. Clicar em Pesquisar.
3. Localizar o ato na tabela.

4. Utilizar a coluna Ac¢des para visualizar ou editar.

9. Procedimento para Cadastro de Novo Ato
1. Clicar em Cadastrar.
2. Preencher os campos obrigatorios (*).

3. Anexar o documento oficial (recomendado).

\ J

VW DE ALMEIDA NASCIMENTO — CNPJ: 27.046.434/0001-89
Fone/Whats: (66) 3427-1611 | (65) 99956-0179
Rua Joao Dorada n° 355, Marechal Rondon — CEP: 78.715-614
Site: http://www.maisprevi.com.br  Email: contato@maisprevi.com.br

Pdgina 5 de 6




y> 4
MAISPREVI

ASSESSORIA E CONSULTORIA

4. Salvar o registro.

10. Regras e Boas Praticas para RPPS

& Manter cadastrados todos os atos que impactam a politica de investimentos.
& Atualizar a situa¢do do ato quando houver revogagdo ou substitui¢ao.

& Anexar sempre o documento oficial publicado.

& Evitar duplicidade de cadastro do mesmo ato.

& Garantir que apenas atos vigentes estejam marcados como ativos.

11. Importancia para Auditoria e Controle

O correto cadastro dos atos legais impacta diretamente:
o Demonstrativos exigidos pela Secretaria de Previdéncia;
e Avaliagdes do Tribunal de Contas;
e Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP);
o Politica Anual de Investimentos;

e Governanca e controle interno do RPPS.
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