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MANUAL ELETRONICO
Moddulo: Gestao de Investimentos

Funcionalidade: Cadastrar Resumo da Reavaliagao Atuarial

1. Objetivo da Funcionalidade
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Resumo da Reavaliagao Atuarial
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Esta funcionalidade permite o cadastro do Resumo da Reavaliacio Atuarial do RPPS,
possibilitando o armazenamento formal do documento atuarial dentro do sistema para fins de:

o Transparéncia;

e Controle interno;

e Atendimento as exigéncias legais;

e Organizagao documental;

o Disponibilizagao para auditorias e 6rgaos de controle.

O registro adequado dessas informagdes ¢ fundamental para manter a conformidade com a
legislagdo previdencidria vigente.
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2. Acesso a Funcionalidade

Para acessar:
1. Entre no modulo Gestao de Investimentos.
2. Acesse o menu correspondente a drea de Transparéncia.
3. Selecione a opcao Resumo da Reavaliag¢ao Atuarial.

4. Clique em Cadastrar (quando aplicavel).

3. Campos da Tela

Na tela apresentada, os campos marcados com asterisco vermelho (*) sdo obrigatorios e devem
ser preenchidos para que o sistema permita salvar o registro.

3.1 Data (*)

Descricao: Informar a data de referéncia da Reavaliacao Atuarial.

Formato: dd/mm/aaaa.

Exemplo: 31/12/2024.

Orientacio: Deve corresponder a data oficial constante no relatorio atuarial.

A\ Campo obrigatorio.

3.2 Anexo (*)

e Descricao: Inserir o arquivo do Resumo da Reavaliagao Atuarial.
e Aciao: Clique em Selecionar para localizar o arquivo no seu computador.
o Formato recomendado: PDF.

e Observaciao: O documento deve estar completo, legivel e assinado conforme exigéncias
normativas.

A\ Campo obrigatorio.
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4. Botoes de Acao
. Salvar

o Registra as informagdes no sistema.

e O sistema somente permitira salvar se todos os campos obrigatdrios estiverem preenchidos
corretamente.

e Apos salvar, o documento ficara disponivel para consulta conforme as permissdes de acesso.

. Voltar
e Retorna a tela anterior.

e Caso existam informagdes ndo salvas, estas serdo perdidas.

5. Procedimento para Cadastro

1. Informe a Data da Reavaliacdo Atuarial.

2. Clique em Selecionar no campo Anexo.

3. Escolha o arquivo correspondente em seu computador.
4. Verifique se os dados estdo corretos.

5. Clique em Salvar.

Se algum campo obrigatorio ndo for preenchido, o sistema exibird mensagem de alerta.

6. Boas Praticas

e Sempre conferir se 0 documento anexado corresponde ao exercicio correto.

e Padronizar 0 nome do arquivo antes do envio (ex.:
Resumo Reavaliacao_Atuarial 2024.pdf).

e Garantir que o documento esteja assinado pelo atuario responsavel.

e Manter a atualizagdo anual conforme exigéncia legal.
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7. Possiveis Duvidas

? O que acontece se eu nido anexar o arquivo?

O sistema nao permitira salvar, pois trata-se de campo obrigatorio.
? Posso alterar depois de salvar?

Sim, desde que o perfil do usuario possua permissao de edigao.

? Quem pode cadastrar?

Usudrios com permissdo no modulo de Gestdo de Investimentos, conforme perfil de acesso
configurado pelo administrador do sistema.

8. Importancia para o RPPS

A Reavaliagdo Atuarial ¢ um instrumento essencial para:
e Avaliar o equilibrio financeiro e atuarial do regime;
e Definir plano de custeio;
e Subsidiar decisdes estratégicas;
e Atender as normas da Secretaria de Previdéncia.

O correto registro no sistema contribui para organizacao, governanga e transparéncia do RPPS.
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